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Vocabulário Controlado Básico - VCB

Desenvolvido na década de 1980 pelo então Subsistema 
de Administração de Bibliotecas (SABI) ou Rede SABI, é a 
fonte básica de linguagem documental adotada, até hoje, 
pela atual Rede Virtual de Bibliotecas - Congresso Nacional 
- RVBI.

A RVBI, atualmente, tem a participação de quinze 
bibliotecas sediadas em Brasília, integrantes dos Poderes 
Legislativo, Judiciário e Executivo da Administração 
Federal e do Governo do Distrito Federal.
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Vocabulário Controlado Básico - VCB

Histórico
Até 1981

BIBR – cabeçalhos de assunto da Library of Congress

PERI – controle próprio de vocabulário

Entre 1981 – 1984

desenvolvimento do vocabulário

1983 – 1° emissão – 16.000 termos

1984 – campo para código de classificação de
assunto
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Vocabulário Controlado Básico - VCB

Conjunto de descritores autorizados, ligados entre 

si por uma estrutura de tesauro: 

relações hierárquicas (TG e TE) 

associativas (TR) 

equivalências terminológicas (USE / NÃO USE)
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Vocabulário Controlado Básico - VCB

Diagnóstico
19911991

4.619 descritores aguardando estudo e sistematização 

relação hierárquica confundindo-se com a relação 
associativa em grande parte dos descritores das 
Ciências Sociais 

termos sem código de classificação

termos sem nenhuma relação hierárquica ou associativa.
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Vocabulário Controlado Básico - VCB
Diagnóstico

20012001
descritores aguardando estudo e sistematização:

2.431 sem código de classificação
1.884 sem nenhuma relação hierárquica ou associativa

relação hierárquica confundindo-se com a relação 
associativa em grande parte dos descritores das Ciências 
Sociais 
termos sem código de classificação
termos sem nenhuma relação hierárquica ou associativa
defasagem, causada pela carência de sistemática de 
atualização e pela inexistência de equipe exclusiva para 
sua manutenção
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI

Formação e Integrantes

20012001 – proposta a revisão e reformulação do VCB

20022002 – grupo de trabalho deu início aos estudos 
para atualização do VCB

20052005 – doze representantes, com formação em 
Biblioteconomia e em Direito, designadas por oito 
bibliotecas, das quinze que compõem a RVBI

20082008 – seis integrantes (Senado / Prodasen)
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI

20032003
Estudos teóricos
Treinamentos específicos
Elaboração do Projeto de Tesauro da RVBI

20042004
Definição de ficha terminológica
Início da redação do manual de elaboração do 
tesauro
Definição de áreas de interesse das bibliotecas 
(núcleos e periféricas)
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI

Abrangência temática
Áreas núcleos

áreas de maior relevância/interesse nos acervos 
das bibliotecas da RVBI 
maior detalhamento no VCB

Áreas periféricas
menor detalhamento no VCB



Gerência da RVBI 2008Gerência da RVBI 2008

Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI

20052005
Conclusão do manual de elaboração do tesauro
Estudo piloto: Direito do consumidor
Reclassificação de termos de Direito

20062006
Conclusão do estudo de Direito do consumidor
Revisão do manual de elaboração do tesauro
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20072007

Edição definitiva 
do manual de 
elaboração do 
tesauro da RVBI
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI

2002, 2004, 2005, 20062002, 2004, 2005, 2006
Estudos de termos novos – Base de Sugestões

Colaboração de especialistas:
Consultoria Legislativa

Assessores das bibliotecas da RVBI
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI

Metodologia de trabalho
- a partir de 2007 -

reuniões quinzenais, realizadas na 
Biblioteca do Senado

as integrantes não têm dedicação exclusiva 
ao trabalho do Grupo
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI / Metodologia

Estudos de termos novos:  Base de Sugestões

Catalogador 
• Inclusão do termo novo na   

Base de Sugestões
Gerência

• Seleção de termos na base
• Preenchimento de ficha 
terminológica

• Distribuição de termo entre as
integrantes

• Agendamento

Grupo 
• Estudo e apresentação do 

termo em reunião quinzenal
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI / Metodologia

Estudos de termos:  Planilha na Base de Sugestões
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI / Metodologia

Estudos de termos:  Ficha terminológica enviada para o integrante do Grupo
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI / Metodologia

Estudos de termos:  Ficha terminológica enviada para o integrante do Grupo
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Fontes Consultadas para Estudos de Termos
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI / Metodologia

Estudos de termos:  Ficha terminológica apresentada em reunião do Grupo
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI / Metodologia

Estudos de termos:  Ficha terminológica apresentada em reunião do Grupo
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Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI
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Vocabulário Controlado Básico - VCB

Possui cerca de 9.500 descritores 

Abrangência: todos os campos do conhecimento 
humano, com destaque para as Ciências Sociais 
e, neste campo, ênfase na área do Direito

Reflete as áreas de atuação das bibliotecas 
participantes da Rede
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DESCRITORES VCB - aprox. 9.500
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Vocabulário Controlado Básico - VCB

VCB - DESCRITORES EM CIÊNCIAS SOCIAIS - 5.702
Outras 

Ciências 
Sociais e 
Humanas

40%

Direito
60%

Direito Outras Ciências Sociais e Humanas
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Base de dados VCB

Formato MARC 21
Inclui: 

Descritores
Especificadores
Nomes geográficos

Estrutura semelhante à de um tesauro: 
relações hierárquicas (TG e TE)
associativas ou partitivas (TR)
equivalências terminológicas (USE / NÃO USE)
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VCB

Notas explicativas (NE) e  Definições (DEF.)

Nota explicativa = utilizada para orientar o uso e 
aplicação do descritor 

Definição = delimita a abrangência do conceito. 
Essas informações são, muitas vezes, ferramentas 
indispensáveis à correta representação dos 
assuntos na fase de indexação.
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VCB

DESCRITOR - estrutura da base de dados - MARC21
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VCB – APRESENTAÇÃO IMPRESSA

Proposição legislativa
NÃO USE Matéria legislativa
TE Projeto de decreto legislativo

Projeto de lei
Projeto de lei complementar
Projeto de lei de conversão
Projeto de resolução
Proposta de emenda à Constituição

DEF. Toda matéria submetida à deliberação do Congresso 
Nacional, de suas Casas ou comissões, a saber: 
propostas de emendas à Constituição, projetos de lei 
(complementar ou ordinária); projetos de decreto 
legislativo; projetos de resolução; indicações; 
requerimentos; emendas;substitutivos; pareceres 
(FARHAT, 1996).

CDD 341.2537
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VCB – APRESENTAÇÃO IMPRESSA

Guarda compartilhada
NÃO USE  Guarda alternada

Guarda conjunta
Guarda física compartilhada
Guarda legal conjunta

TG Guarda dos filhos
TR Guarda de menor
DEF. Sistema de co-responsabilização dos pais, dos 

direitos e deveres decorrentes do poder familiar para 
garantir a guarda material, educacional, social e de 
bem estar dos filhos (Substitutivo ao Projeto de Lei n. 
6.350, de 2002).

CDD 341.2634
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VCB

RELAÇÃO HIERÁRQUICA

Norma jurNorma juríídicadica
Princípio jurídico

Princípio constitucional
Princípio da dignidade da pessoa humana
Princípio da proporcionalidade

Princípio da adequação
Princípio da exigibilidade
Princípio da proporcionalidade em sentido estrito

Princípio da razoabilidade
Princípio do juiz natural

Princípio da precaução
Regra jurídica
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VCB

RELAÇÃO HIERÁRQUICA

Desastre naturalDesastre natural
Inundação
Maremoto
Tempestade

Ciclone
Tornado 

Terremoto
Tsunami
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USO  DO  VCB

ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS

Procedimentos que consistem em extrair os 
conceitos que caracterizam o conteúdo de um 
documento, por meio da leitura documentária, e a 
representação desses conceitos com termos 
expressivos do seu conteúdo e/ou descritores 
padronizados, com o fim de facilitar a recuperação 
das informações.
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS

DENOMINAÇÕES

Algumas denominações:

“análise temática”

“análise conceitual” ou “análise de conteúdo”

“análise documentária”
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ANÁLISE  DOCUMENTÁRIA
DESCRIÇÃO FÍSICA DO DOCUMENTO

DOCUMENTO LINGUAGENS 
DOCUMENTÁRIASINDEXAÇÃO

RESUMO                          LINGUAGEM NATURAL               

PRODUTO                                       DOCUMENTO 
BIBLIOGRÁFICO
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS

FASES

Estabelecimento do assunto tratado

TraduTraduççãoão do assunto em termos da 
linguagem documentária
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ESTABELECIMENTO DO ASSUNTO TRATADO:
ANÁLISE CONCEITUAL

ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS / FASES

Compreensão do conteúdo (tipo e suporte).

Identificação dos conceitos que representam 
o conteúdo    (gerais,   específicos,   
principais e secundários). 

Seleção dos conceitos válidos para a  
recuperação (exaustividade e especificidade).
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS / FASES / ANÁLISE CONCEITUAL

FONTES PARA IDENTIFICAÇÃO DE ASSUNTOS

Título         

Resumo

Conclusão

Sumário

Títulos das seções

Legendas / 
ilustrações        

Prefácio

Introdução
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ANÁLISE  CONCEITUAL
ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS / FASES

Os cinco “W”

What - (o) que ?

Why - porque ?

Whom - por quem ?

Where - onde ?

When - quando ?
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS / FASES

PROBLEMAS  NA  ANÁLISE CONCEITUAL

não detecta adequadamente o tópico de 
interesse

interpreta erroneamente um aspecto do 
documento

falta de coerência entre indexadores
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS / FASES

TRADUÇÃO  DO  ASSUNTO

Representação dos conceitos através de 
termos ou frases 

Tradução dos termos ou frases relevantes para 
a linguagem documentária 

Organização das descrições padronizadas de 
acordo com a sintaxe da linguagem 
documentária
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS / FASES

PROBLEMAS  NA  TRADUÇÃO

utiliza um termo genérico, eliminando um 
mais específico 

emprega termo inadequado devido à falta 
de conhecimento especializado 

omite termo importante
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POLÍTICA  DE  ANÁLISE E 
REPRESENTAÇÃO DE  ASSUNTOS

perfil da instituição: objetivos, atividades 
desenvolvidas, tipos de documentos usados e 
produzidos 

perfil do usuário: área de interesse, nível educacional, 
conhecimento de línguas e produtos que deseja 
receber

perfil do documento: quanto ao tipo e conteúdo
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POLÍTICA

PERFIL INSTITUCIONAL

MAPA DAS ÁREAS NÚCLEOS E PERIFÉRICAS

Assuntos constantes das áreas núcleos devem ser 
analisados e representados com maior detalhamento 
visando, além da especificidade, uma cobertura maior 
daqueles temas, alcançando, também, a exaustividade. 

Assuntos das áreas periféricas são processados de 
forma menos exaustiva.
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ÁREAS NUCLEOS E PERIFÉRICAS PARA INDEXAÇÃO NA RVBI
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POLÍTICA

PERFIL INSTITUCIONAL - RVBI

Direito - área prioritária, tendo em vista sua 

grande representatividade nos acervos das 

bibliotecas integrantes da RVBI. 
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POLÍTICA

PERFIL INSTITUCIONAL - RVBI

Além dos perfis formais, definidos no mapa das 

áreas núcleos e periféricas, é preciso 

acompanhar as constantes mudanças de 

interesses nos respectivos órgãos, que alteram a 

demanda por informações. 
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POLÍTICA

PERFIL DO DOCUMENTO

Fatores inerentes ao documento:

tipo de material (livro, periódico, recurso 

eletrônico etc.) 

relevância de seu tema 

forma de apresentação do conteúdo
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POLÍTICA

PERFIL DO USUÁRIO

Formação acadêmica

Interesse temático

Idiomas 

etc.



Gerência da RVBI 2008Gerência da RVBI 2008

POLÍTICA  NA  RVBI

ESPECIFICIDADE 
EXAUSTIVIDADE

PERFIL DA INSTITUIÇÃO

PERFIL DO USUÁRIO

TIPO DE DOCUMENTO

NÍVEL  DE  ANÁLISE  E 
RECUPERAÇÃO  DA 

INFORMAÇÃO
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QUALIDADE
ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS

A indexação deve ser avaliada em função 
de sua utilidade em responder às várias 
necessidades de informações:

cobertura sobre um assunto 

recuperabilidade

atualidade

previsibilidade
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QUALIDADE DA ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS

Fatores que afetam a qualidade da indexação (LANCASTER, 2004, p. 89)
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FATORES LIGADOS AO INDEXADOR
o indexador deixa de utilizar um termo no nível correto 

de especificidade. Na maioria dos casos isto significará
que o termo selecionado não é o mais específico 
existente.

o indexador emprega um termo evidentemente 
incorreto, talvez devido à falta de conhecimento 
especializado (por exemplo, combustíveis líquidos para 
foguetes quando o documento trata mesmo é de 
combustíveis gasosos).

o indexador omite um termo importante.

QUALIDADE

LANCASTER, 2004, p. 86-87
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Título: Por um tribunal internacional do meio ambiente.  
591 __ $a "Num momento em que a preocupação com o 

meio ambiente vem ganhando destaque, o 
autor defende a criação de um tribunal para 
causas ambientais."

FATOR DE QUALIDADE / INDEXADOR / EXEMPLO

Indexação:
650 14 $a Tribunal internacional, $x competência.
650   4 $a Crime ecológico, $x julgamento, $x 

competência.
650   4 $a Jurisdição internacional.

Indexação:
650 14 $a Direito ambiental, $z Brasil.
650   4 $a Meio ambiente, $z Brasil.
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FATOR DE QUALIDADE / INDEXADOR / EXEMPLO

Título (livro): Atividade empresarial e liberdade de 
estabelecimento no Mercosul : as empresas binacionais

Conteúdo: O desenvolvimento econômico e a reestruturação 
das relações internacionais -- As empresas na economia 
globalizada -- As empresas binacionais -- Os blocos 
regionais, a disciplina da atividade empresarial e a liberdade 
de circulação.

Indexação:
650 14 $a Mercosul, $x atividade empresarial.

• Mercado Comum do Sul (Mercosul) é uma entidade (campo 
610)

• “atividade empresarial” não existe como especificador
• Empresa binacional – termo autorizado, não utilizado
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FATORES AMBIENTAIS

Calefação/
refrigeração

Ruído

Iluminação

QUALIDADE

RA
TA

TA  TA 

RA

TA

TA

TUMM
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QUALIDADE

FATORES LIGADOS AO PROCESSO

Política de indexação

Especificidade

Exaustividade

Regras e instruções = padronização
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POLÍTICA / QUALIDADE

PADRONIZAÇÃO  NA RVBI

CAMPOS de ASSUNTO

600 - Autor
610 - Entidade / título

uniforme de lei
611 - Evento
630 - Título uniforme

PADRONIZAÇÃO

AUTORIAS
PADRONIZADAS

650 - Descritor
651 - Nome geográfico
655 - Gênero / forma 

literária

VCB
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POLÍTICA / QUALIDADE

PADRONIZAÇÃO  NA RVBI

SUBCAMPOS PADRONIZAÇÃO

$ x
$ y

ESPECIFICADOR

$ z VCB
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ANÁLISE E REPRESENTAÇÃO DE ASSUNTOS

NÍVEIS

Genérica:  conceitos gerais

Profunda:  conceitos específicos.

Exaustiva:  conceitos gerais e específicos.
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POLÍTICA / QUALIDADE

ESPECIFICIDADE

“O princípio [...] mais importante da indexação 
de assuntos [...] é aquele segundo o qual um 
tópico deve ser indexado sob o termo mais 
específico que o abranja completamente.”

(LANCASTER, 2004, p.34-35). 
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POLÍTICA / QUALIDADE

ESPECIFICIDADE

A especificidade representa a relação mais próxima 
entre o descritor e o documento que está sendo 
indexado. Preferencialmente, devem ser 
representados os conceitos mais específicos, e não 
os mais genéricos, para aumentar a precisão da 
recuperação:

Integração econômica (TE)   e não Integração (TG)
Princípio constitucional (TE)  e não Princípio jurídico (TG)
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POLÍTICA / QUALIDADE

ESPECIFICIDADE

Na representação dos assuntos de determinados 
documentos, termos genéricos podem tornar-se 
específicos. 
Exemplos: 
- o termo aparentemente amplo “Economia” é específico 
quando aplicado a um tratado geral sobre economia.

- o termo aparentemente amplo “Direito comercial” é
específico quando aplicado a um livro teórico, de nível 
universitário, sobre “Direito comercial”.

manual: Análise e representação de assuntos..., p. 14
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Carvalho Filho, José dos Santos. Manual de direito administrativo
/ José dos Santos Carvalho Filho. -- 20. ed. , rev. ampl. e atual. até
15.07.2008. -- Rio de Janeiro : Lumen Juris, 2008. -- xlviii, 1153 p.

Indexação:
650 14 $a Direito administrativo, $z Brasil.
650 4 $a Administração pública, $z Brasil.
650 4 $a Servidor público, $z Brasil.
650 4 $a Poder de polícia, $z Brasil.
650 4 $a Ato administrativo, $z Brasil.
650 4 $a Contrato administrativo, $z Brasil.
650 4 $a Licitação, $z Brasil.
650 4 $a Concessão de serviços públicos, $z Brasil.
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Carvalho Filho, José dos Santos. Manual de direito administrativo
/ José dos Santos Carvalho Filho. -- 20. ed. , rev. ampl. e atual. até
15.07.2008. -- Rio de Janeiro : Lumen Juris, 2008. -- xlviii, 1153 p.

Indexação:
650 14 $a Direito administrativo, $x manual, $z Brasil.

Conteúdo:

505 2 $a Direito administrativo e administração pública -- Poderes e deveres 
dos administradores públicos -- Poder de polícia -- Ato administrativo --
Contratos administrativos -- Licitação -- Serviços públicos -- Concessão e 
permissão de serviços públicos -- Administração direta e indireta --
Responsabilidade civil do Estado -- Servidores públicos -- Intervenção do 
Estado na propriedade -- Desapropriação -- Atuação do Estado no domínio 
econômico -- Controle da administração pública -- Bens públicos.
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POLÍTICA / PADRONIZAÇÃO NA RVBI

VOCABULÁRIO X ESPECIFICIDADE

“Às vezes, o vocabulário controlado não inclui um termo 
no nível de especificidade exigido por determinado 
documento. Nesse caso o indexador adotará o termo 
mais específico existente (por exemplo, FRUTAS 
CÍTRICAS, ao invés de FRUTAS, para um artigo sobre 
laranjas). Ele pode também sugerir à equipe 
responsável pela manutenção do tesauro que existe a 
necessidade de termos mais específicos nessa 
categoria.” (LANCASTER, 2004, p.34-35).
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI / VOCABULÁRIO X ESPECIFICIDADE

Termo não existe no 
VCB
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI / VOCABULÁRIO X ESPECIFICIDADE

Termo não autorizado
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI / VOCABULÁRIO X ESPECIFICIDADE

Termo autorizado
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

VOCABULÁRIO X ESPECIFICIDADE

O indexador deve saber como utilizar os recursos 
disponíveis para suprir a falta de um termo específico, como 
por exemplo:

associar dois ou mais descritores, de forma que o conceito 
seja encontrado no momento da recuperação, 
independentemente de sua localização no registro  
bibliográfico;

elaborar notas de conteúdo;
transcrever trechos relevantes do próprio documento;
elaborar resumos;
associar descritores e especificadores
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

ESPECIFICADORES

Conhecidos tradicionalmente como “subdivisões” ou 
sub-cabeçalhos”. Aumentam o nível de especificidade.

Especificador de assunto ► expressa ações, 
aspectos, atributos, métodos e técnicas. 

Especificador de forma ► indica a apresentação 
do documento, como “bibliografia”, “catálogo” e 
“periódico”, entre outros.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

ESPECIFICADORES

Especificador geográfico ► delimita a área 
geográfica do assunto: nomes geográficos.

Especificador cronológico ► data ou expressão 
indicador de um período de tempo.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

ESPECIFICADORES

A utilização dos especificadores deve seguir regras 
básicas:

associar descritores e especificadores na forma 
mais apropriada, observando a estrutura lógica do 
conceito a ser representado;

observar as recomendações de uso constantes em 
notas explicativas (NE);

evitar coordenações redundantes ou incoerentes.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

SINTAXE DE INDEXAÇÃO

Frase documental lógica representativa do(s) 

assunto(s) de um documento.

Aumenta a especificidade e a precisão na 
recuperação das informações.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

SINTAXE DE INDEXAÇÃO NA RVBI 
Ordem de citação

Formato do sistema da RVBI para construção da 
sintaxe de indexação nos campos de assunto (6XX):

Ordem: $a,  $x, $z, $y

Assunto (subcampo $a)
Especificador de assunto e/ou forma (subcampo $x)
Especificador geográfico (subcampo $z)
Especificador cronológico (subcampo $y)
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI / SINTAXE DE INDEXAÇÃO

ESPECIFICIDADE

“O indexador deve ter em mente que é possível 
conseguir especificidade mediante combinações de 
termos. Se não houver nenhum termo que sozinho 
possa representar o tópico, busca-se uma 
combinação apropriada de termos no vocabulário 
controlado.”

(LANCASTER, 2004, p.34-35).
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

COMBINAÇÃO DE TERMOS PARA 
ALCANÇAR ESPECIFICIDADE

Exemplo: 
Assunto:  Ditadura militar no Brasil
Termos no VCB:  

Ditadura
Governo militar

Indexação:
650  14  $a Ditadura, $z Brasil, $y 1964-1985.
650    4  $a Governo militar, $z Brasil, $y 1964-1985.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI

ESPECIFICADORES

A ordem de citação dos especificadores influencia 
na representação do conceito. Como exemplo, 
comparemos duas sintaxes formadas com os 
mesmos descritores e especificadores, mas com 
significados diferentes:
► Ensino de “História das Artes”

Sintaxe de indexação: Artes plásticas, história, ensino.

► História do “ensino das Artes”
Sintaxe de indexação: Artes plásticas, ensino, história.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI / SINTAXE DE INDEXAÇÃO

ESPECIFICADORES  

Título (artigo revista): Exposição ao 
calor : aplicação do IBUTG : 
aspectos históricos e técnicos.  
Indexação:
650 14 $a Calor, $x exposição, $z Brasil.

EXEMPLO: 

Indexação:
650 14 $a Calor, $x medição, $x norma, $z Brasil.
650 4 $a Ambiente de trabalho, $x norma, $z Brasil.
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PADRONIZAÇÃO NA RVBI / SINTAXE DE INDEXAÇÃO

ESPECIFICADORES
Associação incorreta

650 14 $a Direito constitucional, $x aspectos culturais, $x 
aspectos religiosos, $x aspectos antropológicos.

650 14 $a Direito constitucional, $x aspectos culturais.
650 4 $a Direito constitucional, $x aspectos religiosos.
650 4 $a Direito constitucional, $x aspectos antropológicos.
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QUALIDADE

REDUNDÂNCIA

Um texto que trata apenas de aspectos do ENSINO 
MÉDICO não precisa ser indexado também pelo 
termo genérico ENSINO SUPERIOR, pois um 
usuário que busca documentos sobre este último 
tema espera encontrar itens sobre ENSINO 
SUPERIOR em geral, e não sobre cursos  
específicos do ensino superior.

Exemplo:
650 14 $a Ensino médico, $z Brasil.
650   4 $a Ensino superior, $z Brasil.
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QUALIDADE

REDUNDÂNCIA
Termo específico + Termo Genérico

“Se os termos genéricos forem atribuídos 

toda vez que for utilizado um termo 

específico, ficará difícil diferenciar artigos 

genéricos de artigos específicos.”
(LANCASTER, 2004, p.34-35).
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QUALIDADE

REDUNDÂNCIA

Outro tipo de redundância ocorre quando um 
indexador utiliza, nos campos de indexação, o 
mesmo  conceito de formas diferentes.

Exemplo:

Brasil. [Constituição (1988)].
Constituição, Brasil, 1988.
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QUALIDADE

COERÊNCIA

“A coerência na indexação refere-se à extensão 
com que há concordância quanto aos termos a 
serem usados para indexar o documento.

Coerência interindexadores – concordância entre 
indexadores

Coerência intra-indexador – extensão com que 
um indexador é coerente consigo mesmo.”

(LANCASTER, 2004, p. 68).
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QUALIDADE / PROCESSO / COERÊNCIA INTRA-INDEXADOR

Artigo 1: O livro negro da ditadura
Resumo: Jornalista divulga documento secreto 

organizado pelo Centro de Inteligência do Exército 
(CIE) chamado de "Livro negro do terrorismo no 
Brasil", cujo objetivo é contar a versão dos próprios 
militares sobre o regime de 1964.

Artigo 2: Passado é história
Resumo: Comenta a publicação do livro "Direito à

memória e à verdade", sobre os crimes praticados 
durante a ditadura militar, editado pela Comissão 
de Mortos e Desaparecidos Políticos, do Ministério 
da Justiça.
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QUALIDADE / PROCESSO / COERÊNCIA INTRA-INDEXADOR

Termos utilizados, pelo mesmo indexador, nas 
duas planilhas:

650   4 $a Informação sigilosa, $z Brasil, $y 1964-1985. 

650   4 $a Desaparecido político, $z Brasil, $y 1964-1985.

650   4 $a Ditadura, $x documentação, $z Brasil, $y 1964-
1985.

650   4 $a Governo militar, $x documentação, $z Brasil, 
$y 1964-1985. 
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QUALIDADE / PROCESSO / COERÊNCIA INTERINDEXADORES

Artigo 1: Frei Galvão : enfim, um santo brasileiro 
Transcrição: “Nascido no interior de São Paulo, o 

frade franciscano será canonizado no Brasil em 
missa celebrada pelo papa Bento XVI“.

Artigo 2: Frei Galvão. 
Transcrição: ” O frade franciscano do interior de São 

Paulo ficou conhecido no Brasil inteiro pelo poder 
de suas pílulas prodigiosas. Agora, está prestes a 
ser canonizado".
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QUALIDADE / PROCESSO / COERÊNCIA INTERINDEXADORES

Indexação, nas duas planilhas, feita por dois 
indexadores diferentes:

600 14 $a Galvão, Antonio de Santana, $c Frei,           
$d 1739-1822.

610 24 $a Igreja Católica. 

650 14 $a Santo, $z Brasil.

650   4 $a Milagres, $z Brasil.
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QUALIDADE

EXAUSTIVIDADE

“A indexação exaustiva implica o emprego de termos em 
número suficiente para abranger o conteúdo temático do 
documento de modo bastante completo”:

assunto principal
assuntos secundários ou complementares

“Quanto mais termos forem utilizados para indexar um 
documento mais acessível ele se tornará e, provavelmente, 
mais vezes será recuperado.”

(LANCASTER, 2004, p.37)
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QUALIDADE

EXAUSTIVIDADE   ► REVOCAÇÃO
proporção de documentos recuperados como
resultado de uma consulta do usuário.

ESPECIFICIDADE ► PRECISÃO 
mede quantos documentos relevantes foram 
recuperados.
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POLÍTICA NA RVBI / REGRAS ESPECÍFICAS

ANÁLISES COMPARATIVAS

Análises comparativas entre até três países
Campo de assunto (650): descritor + especificador
“análise comparativa” + nomes geográficos.

• “Brasil” é citado em primeiro lugar e os demais em 
ordem alfabética.

Análises comparativas entre mais de três países
Campo de assunto (650): descritor + especificador 
“análise comparativa”
Resumo (campo 520) ► redação padronizada 
relacionando os nomes dos países (ou continentes, ou 
regiões) mencionados no texto.
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POLÍTICA NA RVBI / REGRAS ESPECÍFICAS

DIREITO   COMPARADO

Assunto enfocado sob o ponto de vista jurídico 
em vários países (ou regiões) ► usar o especificador 
de assunto direito comparado após o descritor 
principal. 

Para outros tipos de estudos comparados, que não 
abordam aspectos jurídicos, usar o especificador análise 
comparativa
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POLÍTICA NA RVBI / REGRAS ESPECÍFICAS

DIREITO   COMPARADO

Direito comparado entre até três países
Campo de assunto (650): descritor + especificador
“direito comparado” + nomes geográficos.

• “Brasil” é citado em primeiro lugar e os demais em 
ordem alfabética.

Direito comparado entre mais de três países
Campo de assunto (650): descritor + especificador 
“direito comparado”
Resumo (campo 520) ► redação padronizada 
relacionando os nomes dos países (ou continentes, ou 
regiões) mencionados no texto.
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POLÍTICA NA RVBI

Campos do MARC 21 complementares à representação 
padronizada de assuntos dos campos 6XX:

todas as palavras indexadas e recuperadas 

Nota geral (500)
Nota de conteúdo (505)
Nota de transcrição (591)
Resumo (520)

COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Nota geral (campo 500)

Utilizado quando determinado tipo de informação 

não possui campo específico no formato MARC 21, 

e que, por suas características, não justificam a 

utilização de um descritor padronizado.

(manual: ANÁLISE e representação..., p. 70: item 4.7.1)
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Nota geral (campo 500)
Título: Controle de constitucionalidade e a modulação 

dos seus efeitos  

500 __ $a  Orientador: Leonardo Augusto de Andrade 
Barbosa.

500 __ $a Especialista em análise do controle de 
constitucionalidade.

502 __ $a Monografia (especialização) -- Universidade 
de Brasília - UnB em convênio com a 
Universidade do Legislativo Brasileiro -
Unilegis, 2006.

Quem é o especialista? O autor ou o orientador?

NOTA INDEFINIDA

?
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Nota de conteúdo (campo 505)

Nota de conteúdo (formatada) - contém os títulos 
das partes ou volumes de uma obra, capítulos de 
um livro ou partes de um artigo.

O campo 505 possui três níveis de preenchimento, 
identificados pelo primeiro indicador do campo: 
completo (0), incompleto (1) ou parcial (2). 

(manual: ANÁLISE e representação..., p. 71: item 4.7.2)
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Nota de conteúdo (campo 505)

Uso incorreto
Título: Manual de direito comercial   

505 2_ $a  Direito comercial – Empresário: empresário 
unipessoal. Registro.Escrituração.Nome 
empresarial. Estabelecimento comercial...

505 2_ $a  Valores imobiliários: Ações. Partes 
beneficiárias.Debêntures.Bônus de 
subscrição. Nota promissória. – Títulos de 
crédito...
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Nota de conteúdo (campo 505)

Uso incorreto
Título: Comunicação social: Constituição...  

505 2_ $a Audiovisual – Autor – TV digital – TV pro 
assinatura.

Indexação:
650 _4 $a Televisão digital,

$x legislação,
$z Brasil.

650 _4 $a Televisão por assinatura,
$x legislação,
$z Brasil.
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Nota de transcrição (campo 591)

Campo local, criado pela RVBI para atender 
necessidades específicas de suas bases 
bibliográficas.

É utilizada para complementar a indexação, por meio 
da transcrição (entre aspas) de trechos significativos 
do próprio texto, que contenham conceitos ou termos 
que poderão auxiliar na recuperação da informação.

(manual: ANÁLISE e representação..., p. 71: item 4.7.3)
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / 591 – NOTA DE TRANSCRIÇÃO

No campo 591, podem ser suprimidas palavras/trechos 
não significativos, desde que seja mantido o sentido 
do texto e não atrapalhe sua leitura e entendimento.

Título: A convergência dos sistemas de controle de 
constitucionalidade : aspectos processuais e 
institucionais

591 __ $a "[...] movimento de convergência entre os 
sistemas europeu-kelseniano e norte-americano de 
justiça constitucional [...] modelos de controle de 
constitucionalidade [...] semelhanças processuais e 
diferenças institucionais".
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / 591 – NOTA DE TRANSCRIÇÃO

Trechos não significativos, que não complementam a 
indexação e não atendem às necessidades de 
recuperação ► não transcrever !

Título: A receita para crescer? : reformas   [entrevista]

591 __ $a “O remédio é tradicional, mas ainda não há
melhor alternativa, diz a ex-assessora de George W. 
Bush".

650 14 $a Análise econômica, $z Brasil.
650   4 $a Crescimento econômico, $z Brasil.
650   4 $a Reforma econômica, $z Brasil.
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO

Resumo (campo 520)

Texto elaborado para representar o conteúdo de 
um documento de forma concisa e objetiva.

Características de um bom resumo: “brevidade, 
exatidão e clareza” (LANCASTER, 2004, p. 111).

(manual: ANÁLISE e representação..., p. 73: item 4.7.5)
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

OBJETIVO DO RESUMO NA RVBI

Complementa a indexação, quando os descritores 

usados na indexação não forem suficientes para 

descrever os assuntos de forma completa ou precisa.

“O resumo é algo utilitário e não precisa ser uma 

obra de arte.” (LANCASTER, 2004, p. 114)
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

Recomendações
evitar as palavras do título e da indexação;
utilizar a terminologia técnica do autor em orações
simples; 
dar preferência ao uso de verbos na voz ativa e ao
uso da terceira pessoa;
não interpretar ou qualificar e nem fazer nenhum
tipo de crítica pessoal ao documento; 
não incluir informações ou afirmações que não 
constem no documento original.
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

Repetição

505 __ $a Sistemas eleitorais para as eleições municipais –
Condições de elegibilidade – Convenções partidárias –
Registro de candidatura – A inelegibilidade – Investigação 
judicial eleitoral – Arrecadação e aplicação de recursos nas 
campanhas eleitorais – Propaganda eleitoral – Diplomação –
As condutas vedadas aos agentes públicos em campanha 
eleitoral -- ...

520 3_ $a Aborda a dinâmica legal que envolve as eleições 
municipais no Brasil. Trata das condições de elegibilidade, 
convenções partidárias, registro de candidatura, 
inelegibilidade, propaganda eleitoral, arrecadação e aplicação 
de recursos nas campanhas eleitorais. Examina o recurso 
contra a diplomação e as condutas vedadas aos agentes 
públicos em campanha eleitoral...
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

Informações em excesso

500 __ $a Parecer CONJUR/MD nº 073/2005.

520 __ $a Pleito de servidoras públicas da área de 
enfermagem do Hospital das Forças Armadas, HFA, no 
sentido de ver sua jornada diária mantida em 24 horas. A 
jornada diária dos servidores públicos tem os limites mínimo e 
máximo, respectivamente, estabelecidos em 6 e 8 horas, sem 
embargos de outros extremos previstos em diplomas 
específicos (art. 19 da Lei nº 8.112/90). In casu, inexistente lei 
estabelecendo jornada diferenciada, e, destarte, não há
sustentáculo legal para o deferimento do pedido.

REDAÇÃO  ALTERADA ►
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO /  RESUMO (520)

Resumo conciso

520 __ $a Parecer CONJUR/MD nº 073/2005, 
indeferindo pleito de servidoras públicas da área de 
enfermagem do Hospital das Forças Armadas (HFA), 
para manter sua jornada diária em 24 horas.
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

Evitar palavras vazias

520 __ $a O presente trabalho é um resumo da pesquisa 

realizada pelo autor no 2.º Programa de Iniciação 

Científica do Centro Universitário de Brasília, sob o título 

"A Inconstitucionalidade da emenda constitucional nº

32/2001 na reedição de medida provisória".
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

Evitar palavras vazias

520 __ $a "O texto do artigo começa traçando um panorama 
sobre o sentido da palavra alteridade e seu significado dentro 
do direito, abordando problemas práticos e teóricos que a 
própria conceituação do temo enseja. O artigo cri’tica ainda a 
não inserção da alteridade nas práticas sociais, o que 
impediria a emergência de um aspecto fundamental do direito 
que seria uma normatividade emanada do coletivo e não 
constituída de uma relação eu-tu. O autor defende ainda que 
o direito só pode ser entendido como um sistema de 
interações simétricas ou assimétricas, ...”
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POLÍTICA NA RVBI / COMPLEMENTAÇÃO DA INDEXAÇÃO / RESUMO (CAMPO 520)

Trecho do artigo sem aspas e não significativo

520 3 $a Como proceder na hipótese de requerimentos de 
pretenso candidato que professe a religião adventista do 
sétimo dia, e deseje realizar a prova em data diversa da 
marcada em edital, ou seja, no domingo ou em outro dia que 
não o sábado, propondo-se a ficar confinado até o dia da 
prova? 
O mesmo artigo
520 $a Trata de requerimentos de candidatos que 
professam a religião adventista do sétimo dia, para a 
realização da prova em data diferente da marcada em edital, 
ou seja, no domingo ou em outro dia que não o sábado, 
propondo o confinamento até o dia da prova.
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CONCLUSÃO

POLÍTICA  NA  RVBI

PERFIL DA INSTITUIÇÃO

PERFIL DO USUÁRIO

TIPO DE DOCUMENTO

ESPECIFICIDADE 
EXAUSTIVIDADE

NÍVEL DE ANÁLISE
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CONCLUSÃO

QUALIDADE NA RVBI

PADRONIZAÇÃO

RESPEITO À POLÍTICA DE INDEXAÇÃO

BASE DE AUTORIDADES (VCB ETC.)

FONTES AUXILIARES

REVISÃO DO TRABALHO (COERÊNCIA)
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As solicitações para criação de 
descritores, feitas pelos indexadores da 
RVBI, são registradas na Base de 
Sugestões (SEN12) e selecionadas pela 
Gerência da RVBI para estudos.

Atualização do VCB – Base de Sugestões
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SOLICITAÇÃO DE NOVOS DESCRITORES

SUBSÍDIOS  PARA ESTUDOS  
DE  TERMOS  NOVOS

indicação do contexto do termo
definição
nome do indexador
data de solicitação. 
referência bibliográfica do documento bibliográfico da 

base em que o termo aparece (número de sistema !)
fontes consultadas (dicionários, enciclopédias, 

tesauros etc.), precedidas de informação sobre o 
resultado da pesquisa (inclusive se negativa). 

proposta de estruturação do termo (termos genéricos, 
específicos e relacionados, remissivas, nota explicativa)
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SOLICITAÇÃO DE NOVOS DESCRITORES

Para detalhamento dos campos disponíveis na 

Base de Sugestões, consultar o manual: 

SEN12 – Base de sugestões de Autoridades: 

instruções para preenchimento de planilhas no 

Módulo Catalogação.
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Obrigada,

Elaine Elaine RicevichRicevich
ee

FFáátima tima JaeggerJaegger

Serviço de Gerência da RVBI
e-mail: rvbi@senado.gov.br
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