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Modulo de Pesquisas

PAGINA INICIAL

Mery Principal = Gristeca

Pesquisas:
Simples
Multicampo
Percorrer Indices

S Usuarios:
Renovar
Ver Reservas
Encerrar Sessdo

A figura acima representa a pagina inicial do GnuTeca. Os campos Simples, Multicampo e
Percorrer Indices sao os tipos de pesquisas.

No campo Renovar, o usuério pode renovar os materiais que tem retirado. N&o é permitido
renovar materiais atrasados, com reserva ou mais de 3 vezes (apos a 32 renovacédo on-line, o
usuario devera ir até a biblioteca da UNIVATES com o respectivo material para devolvé-lo ou
renova-lo, assim fazendo poderd voltar a renovar pela internet por mais 3 vezes).

Um exemplo pode ser visto na imagem seguinte. Os 4 livros de cima, podem ser renovados,

mas o livro bem de baixo ndo pode, por estar atrasado.



Menu Principal : Gnuteca ;; Usuario

Livros em Situagdo Regular. Usuario JOAQ ALEX FRITSCH

Renovar 00062001 So por prazer: Linux , os bastidores da sua criacao Torvalds, Linus 06-05-2003

Renovar 00053241 Gestao estrategica EZT&;ZS'M&“FO 06-05-2003

Retibyar 0001167 {Omifganced scorecard: gerenciando 4 performance Kaplan. Roberl 06-05-5003

Renovar 00042789 Plangjamento estrategico Tiffany, Paul 06-05-2003
Citguia sobre o 1o pars Renouar o respeciive i,

Livros com Atraso na Devolugo. Usuario JOAO ALEX FRITSCH

Nimero Do Tembo Titule Autor Data para Devolucdo
00047914 A estrategia em acao Kaplar, Robert 8. 28-04-2003

Livims com atraso MAD poden ser renovados via infemet. Reguilanze sua situacio na Bitlioteca

Assim que clicar no campo Renovar passara para a proxima janela confirmando a renovacao.

Ha possibilidade de imprimir ou armazenar o comprovante, é necessario ter o programa

GhostView ou o Acrobat Reader para visualizar o comprovante.

Menu Principal = Gnuteca : Usuarios : Reno i de Emprestitio

Renovagao Efetuada com Sucessol

! \%} O livro 90001167 foi renovado até 02-06-2003 !

Obtenha seu comprovante do tipo: PS PDF
Mecessita editor apropriado para visualizagdo (GhostView e Acrobat Reader respectivamente).

Reclamagdes de renovagdes pela web, somente serdo aceitas mediante a apresentagdo do comprovante de renovagao
{impresso ou em arquivo).

Continuar |

Usar: gnuieca Hara Login: 1008 (60.00) Data: CEIG5I2063 MIGLER Version: 1.0 AC4

No campo Ver Reservas, o usuario pode ver a situacdo das suas reservas. Ou seja, ver se 0
material reservado esta disponivel para ir retird-lo ou cancelar a reserva.

A imagem seguinte é um exemplo. Na parte de cima, mostra as reservas que estdo disponiveis
para o usuario e na parte de baixo estdo as reservas que ainda ndo chegaram, indicando em
que posicdo da fila de reservas ele estd. O usuario ainda tem a possibilidade de cancelar as

reservas, caso nao as queira mais.



CERTRO URYIRSTRRIC

ﬁ} UNIVATES

eni Principal 2 Gruteca - Usugrio

Reservas Atendidas. Usuario SANDRO ROBERTO WEISHEIMER

Acdo  Reserva Fombe Titulo Autor

Data da {ala da

Hesemva Enfrada damds
Cancelar 7715 00081996 Sp por prazer: Linux , 0s bastidores da sua Torvalds,

: 2003-04-30 2003-04-30 2003-05-03
oriacan Linus

Ciigice sobre o fink pars CANCELAR & Rasena,

Reservas Solicitadas. Usuario SANDRO ROBERTO WEISHEIMER

Data da

: Posicag
Heseva

Acao  Reserva  Tombo Titulo Autor

Plano de marketing para micro & pequena Las Casas, Alexandre

) 2003-04-29 1t
empresa Luzzi

Cancelar 7667 00048265

Ciigue sobre o fink pars CANCELAR & Rasena,

No campo Encerrar Sessao , o usuario faz o logoff.

PESQUISA SIMPLES

Na pesquisa simples como em todas as outras € possivel pesquisar em todos 0s campus da
UNIVATES (Lajeado, Encantado, Taquari, Teutdnia e Herbario) sendo que no Herbario ficam os
livros utilizados pelos professores e bolsistas do curso de Ciéncias para realizacdo de suas
pesquisas.

Pode-se pesquisar em todos 0s campos ou somente no titulo, autor, assunto, CDU

(classificacdo dos materiais) ou série.

Menu Principal :; Griuteca ;; Pescuisa

Pesquisas: Pesquisa de Material
Simples Biblioteca;

Multicampo

; Termo da consulia; [
Percorrer Indices

Consulta por: & TODOS 08 CAMPOS
€ ASSUNTO
¢ AUTOR
& CoU
¢ SERIE
& TITULO

Ma Busca por Autor digita: Sobrenhome, Nome.
Exemplo: Alencar, José de

Em caso de duvidas solicite auxilio dos atendenies da Biblioteca.

Pesguisar |




PESQUISA MULTICAMPO

Utilize a pesquisa multicampo quando quiser procurar em 2 campos a0 mesmo tempo. Por
exemplo: escolhendo no 1° campo o titulo “Introdu¢do a administracdo” e no 2° campo o autor,
“Drucker Peter F.”, retornara todos os materiais que tenham o titulo citado e que sejam do autor
Drucker.

Pode-se criar 20 combinac¢fes diferentes: titulo com assunto, autor com titulo, titulo com CDU,
autor com série, etc.

Também é possivel pesquisar somente nas monografias ou somente nos videos, ou somente
nos cds, clique no campo MULTICAMPO e digite o assunto, titulo ou autor e no 2° campo
escolha CDU e digite a palava VC (video), CD(cd), M(monografia), T(tese), RE(relatorio),
R(referéncia). No 1° campo escolha o assunto ou titulo ou autor e no 2° campo escolha CDU e
digite a palava VC (video), CD(cd), M(monografia), T(tese), RE(relatério), R(referéncia). Ex. na

figura abaixo a pesquisa retornara todas as fitas de videos com o assunto informética.

Weru Frincipal - Ghuteca :: Pesguisa Multicarnpos

O Pesquisas: Pesquisa Multicampos
b Mples Biblioteca; & lajeado ¢ Encantade ¢ Teutbnia ¢ Taguari ¢ Herbario
Multicampo
Percorrer Indices Consulta por: Termo da consulta;

[ASSUNTO ~| finformatica
Operador; ® AND C OR ¢ NOT

Consulta por; Termo da consufta;
[cou = e

Na Busca por Aultor digite: Sobrenome, Nome.
Exemplo: Alencar, José de

Em caso de dividas solicite auxifio dos atendentes da Biblioteca.

Pesquisar |




PESQUISA PERCORRER INDICES

Essa pesquisa é utilizada para procurar todos os materiais que comecem pela expressao
digitada.

Exemplo: escolhendo o campo autor e digitando a palavra chi, retornara a pagina abaixo, onde

mostra todos 0s autores em que o sobrenome comeca por essa palavra.

Menu Principal - Ghuteca @ Percorrer Indices - Listar Indice

Indice por AUTOR
I Pesquisas: =
Simples Agdo Terme
Multicampo Pesquisa CHIANG, ALPHAC.
Percaner indices Pesquisa CHIAPPINI. LIGIA
Voltar a Pesquisa

Pesquisa CHIARELL|, CARLOS

Pesquisa CHIARELLI, CARLOS ALBERTO GOMES
Pesquisa CHIARELLI, STEFANIA

Pesquisa CHIARETT|, MARCO

Pesquisa CHIAVENATO, IDALBERTO

Pesquisa CHIAVENATO, JULIO JOSE

Pesquisa CHIAVENATTO, JULIO JOSE

Pesquisa CHIESA, DIRCEU ANTONIO

1234567858101112131415161718192021 ...

17635 rmgishofs) em 7164 paginais) Seiacione & TERMD pars possaguir 3 pesgaisa!

Para ter mais informacdes do material € sé clicar na palavra Pesquisa ou para as outroas
pesqusias no numero da 12 coluna Acgdo. Para ir para as préoximas paginas clique nos
respectivos niumeros, note que bem embaixo aparece a quantidade de materias e o total de

paginas que retornou a pesquisa, nesse caso 11.635 materiais em 1.164 paginas.



DETALHANDO A PESQUISA

Para ter mais informacGes sobre um determinado material clique na 12 coluna: Agé&o.Ao
executar esse clique ird para uma nova pagina onde mostrara o titulo; autor; edigc&o; local,
editora e ano da publicacdo; detalhes fisicos(quantidade de péaginas, ilustrado, acompanha
algum material); assunto; classificacédo e a quantidade de exemplares da obra.

Caso queira reservar o material ou verificar se ele esta disponivel, clique no link detalhar.
Exemplo: apos ter feito a pesquisa do livro “Historia da matematica” , cliqgue na coluna
Acao, depois no Detalhar para mostrar a pagina semelhante a figura abaixo. No campo Estado
indica se o material esta disponivel, emprestado, reservado, restaurando ou congelado. Os
materiais disponiveis ndo podem ser reservados. Para reservar, clique no Reservar, entdo digite
seu codigo de usuéario e a senha que utiliza na biblioteca.

Sempre é possivel voltar a pagina anterior clicando no botéo voltar do GnuTeca.

Menu Frincial o Gruteca - Fesoiisa

I Exemplares [

Exemplares da Obra 4454
O Pesquisas: Historia da matematica
Simples =
Multicampo Apao Exemplar Estado Vofume
Percorrer Indices Reservar 00011504 Disponivel
Voltar Reservar 00014943 Disporivel
Reservar 00014944 Disponivel
Reservar 00015448 Disporivel
Reservar 00019449 Emprestado
Reservar 00024300 Disponivel

& registofs) Sglecione o fegisin que Vood desels reseniar




DICAS

Para pesquisar por autor, digite primeiro o sobrenome. Ex. Alencar, José de
Na pesquisa, pode-se digitar com ou sem acento, em maiusculo ou minasculo.

E possivel pesquisar somente nas monografias ou somente nos videos, ou somente nos
cds, cligue no campo MULTICAMPO e digite o assunto, titulo ou autor e no 2° campo
escolha CDU e digite a palava VC (video), CD(cd), M(monografia), T(tese), RE(relatorio),

R(referéncia). Veja mais informacdes no capitulo Pesquisas.

O sinal de porcentagem “%”, serve para completar a expressdo. Exemplo: digitando a
expressdo %gerencimento e selecionando a opcéo titulo, retornara todos os materiais
gue tenham a palavra gerencimento no titulo. Sem o sinal “%” trarA somente 0s materiais

em que o titulo comece por gerencimento.

O sinal de sublinhado “_", serve para substituir um caracter. Exemplo: caso ndo saiba se
0 sobrenome da autora Eunice Lacava Kwasnicka, comece por K ou C, digite a expressao
“ wasnicka” que retornara todos os materiais que sejam da autora “wasnicka” iniciado por

gualquer caracter.

O sinal de sublinhado “_", serve para substituir um caracter. Exemplo: caso ndo saiba se
0 sobrenome da autora Eunice Lacava Kwasnicka, comece por K ou C, digite a expressao
“ wasnicka” que retornara todos os materiais que sejam da autora “wasnicka” iniciado por

gualquer caracter.



Modulo de Administracao
LOGIN

Essa é a tela de entrada do GnuTeca. Ao clicar no link Gnuteca, ird para a pagina das

pesquisas. E no link Login, apés digitar o login e a senha ira para a pagina do Administrativo.

Gnuteca

Bem Vindo

Login

|
]

MIOLO

Assim que confirmar o login e a senha, mostrara a seguinte imagem:

henu Principal

Gnuteca

Administration

Bem Vindo

Sandro

Logout

No link Gnuteca, tem acesso as pesquisas, ao cadastro dos materiais e ao
administrativo.

No link Administration, tem acesso ao cadastro dos médulos do Gnuteca (Administrativo
/ Empréstimo e Administration para cadastrar e editar os modulos e operadores) além do

cadastro dos operadores do sistema.



ADMINISTRATION

enu Principal ;: Administration

Administration

Modules
Users

O link Modules é para cadastrar e editar os médulos do Gnuteca. Dando os direitos

relacionados a cada modulo.

Administration

Modules
Users Acéo Name Description
Insert Module & % Users common MIOLO Common Module

W ¥ Users gnuteca Sistema de gestao para Bibliotecas

Na UNIVATES séo utilizados dois modulos: Administrativo / Empréstimo e Administration
(que serve para cadastrar e editar os modulos e operadores). Na imagem acima, quando se

clica no botéo laranja da coluna Ac¢éo pode-se editar o respectivo madulo.

O link Users serve para cadastrar e editar os operadores do sistema. Todos 0os campos
(Login, senha, Nome, Alias - € o login, e o e-mail) deverdo ser preenchidos para cadastrar o
operador.

Apoés cadastrar o operador, mostrara a lista com todos os operadores ja cadastrados (se

ja existir algum), entédo deve-se clicar no link Rights para dar os direitos do usuario.

kenu Principal = Administration = Permissions

Administration
Modules Update User Permissions
Users . o
Login: joao
Name: Jodo Alex Fritsch

Module: gnuteca |

Permissions
acesso.
adimire:
afterar:
consuffar:
excluir:
inserir:
Processar:

Enviar

A7 A

Para o operador ter direito ao Administration selecione a permissédo system no modulo common.
E para operar o Gnuteca-Empréstimo, alterar, incluir os dados no sistema deve-se selecionar 0s

respectivos direitos no mdédulo gnuteca (escolhe-se esse médulo clicando na lista pop-up dos



maodulos).

No exemplo acima, o operador Jodo tem permissao para acessar 0 Gnuteca-Empréstimo

e o Administrativo, além de poder alterar, consultar, excluir, inserir e processar materiais.

ADMINISTRATIVO

tanu Principal @ Ghuteca

| GnuTeca NN
Unidades da Biblioteca
Grupos de Usuarios
Estados do Exemplar
Situacdes da Reserva
Politicas dos Grupos
Operacdes do Gnuteca
Feriados

Géneros dos Materiais
Transiges das Operagdes
Direitos dos Grupos
Multas

Opcdes para Listagens

Empréstimos

Reservas

Usudrios

Unidades da Biblioteca: para cadastrar e editar as unidades da biblioteca.
Grupos de Usuarios: para cadastrar e editar os grupos de usuarios (professor, aluno...).

Estados do Exemplar: para cadastrar e editar os estados do exemplar (disponivel,
emprestado...).

Situagbes da Reserva: para cadastrar e editar as situagbes da reserva (solicitada,

confirmada...)

Politicas dos Grupos: para cadastrar e editar as politicas dos grupos (quantidade de

empréstimo, tempo do empréstimo...).

Operacdes do Gnuteca: para cadastrar e editar as opera¢des do Gnuteca (empréstimo,

reserva...).
Feriados: para cadastrar e editar os feriados.

Géneros dos Materiais: para cadastrar e editar os géneros dos materiais: (livro,

referéncia...).

Transicdoes das Operagoes: para cadastrar e editar as transicoes das operacoes:

(passar do disponivel para emprestado).

Direitos dos Grupos: para cadastrar e editar os direitos dos grupos (0os materiais que
cada grupo pode retirar, reservar...).



Multas: para listar todas as multas ou somente as multas ndo pagas, as multas por

tombo e adicionar multa.

Opcdes para Listagem: para incluir e editar listas pop-ups do cadastramento de

materiais.

Empréstimos: para inserir um novo empréstimo, listar todos os materiais retirados,
alterar o empréstimo de algum material emprestado, listar todos 0s materiais que estédo

atrasados e mostrar o historico de algum material.

Reservas: lista todas as reservas que ainda nado foram atendidas, lista as que foram
atendidas, gera um arquivo txt das reservas atendidas, mostra a reserva por tombo e atualiza as

reservas.

Usuarios: cadastra e lista os vinculos das pessoas, cadastra e lista as pessoas.

UNIDADES DA BIBLIOTECA

Menu Principal : Griuteca : Administragin = Unidade :: Lista Unidades

Inidde.
Nova Unidade Acdo CodigoDaUnidade Descricao Mnemonico
7 1 Lajeado LAJ
/2 Encantado ENC
/| 3 Teutonia TEU
7/ 4 Taquari TAQ
Z B Herbario HER
ragisios) Sefecione & wiidade que desgiz alterar!
Fara axclilr, ioine cuidads pindo exclilr & unidade erradal

E utilizado para cadastrar e editar as unidades da biblioteca. No exemplo acima foi listado
todas as unidades da UNIVATES.

Para cadastrar uma unidade, deve-se clicar no link Nova Unidade e preencher os
campos: codigo da unidade, descricdo e Mnemonico. E para editar € so clicar na primeira coluna

Acao da Lista Unidades.



GRUPOS DE USUARIOS

Menu Principal : Gnuteca : Administragdo : Grupos = Lista Grupos

Wi

Usuarios

Novo Grupo Acdo CodigoDoGrupe Descricao
2% 1 Alunos
2% 2 Formandos
7% 3 Comunidade
2% 4 Funcionarios
#1% 5 Professores
7% B Operadores
2% 7 Adm. do Sistema
7% 8 Pos-graduandos
7% 9 Ex-Alunos
Z % 10 Extensdo
Z1% 11 Aluno ouvinte
7% 12 Curso externo
2% 13 Professores
Z % 14 Funcionarios1
7% 15 Restauragio
Z % 16 Congelado

fegisirofs) Zelocione o grope que deseiz alierar!
Fara exclilr, loine cuidads pindo exclilr griupe srradol

E utilizado para cadastrar e editar os grupos de usuarios. No exemplo acima foi listado
todas os grupos de usuarios da UNIVATES.

Para cadastrar um grupo, deve-se clicar no link Nova Grupo e preencher os campos:

codigo do grupo e descri¢do. E para editar é s6 clicar na primeira coluna Acdo da Lista Grupos

de Usuarios. O X da coluna Acéo é para eliminar o grupo.
ESTADOS DE EXEMPLARES

Meny Principal @ Griuteca : Administragan @ Estados : Lista Estados

Eromplares

Novo Estado Acdo  CodigoDoEstado Descricao Mneionico
2% Disponivel DISPONIVEL
2¥ 2 Congelado CONGELADO
2% 3 Extraviado EXTRAVIADO
2% 4 Descartaclo DESCARTADO
2% B Emprestado EMPRESTADO
2% B Reservado RESERVADO
2R T Restaurando RESTAURANDO

registiois) Selecionap estadn qie desels alerar!
iandn exchir, tome cuidad pf réo exclitr o estads arrads!

E utilizado para cadastrar e editar os estados dos exemplares. No exemplo acima foi



listado todas os estados dos materiais da UNIVATES.

Para cadastrar um estado, deve-se clicar no link Nova Estado e preencher os campos:
codigo do estado, descricdo e mnemonico. E para editar é so clicar na primeira coluna Acdo da

Lista Estados Cadastrados. O X da coluna A¢éo € para eliminar o estado.

SITUACOES DA RESERVA

a:z:sf: i Situacdes Cadastradas

Nova Situacio Acdo  CodigoDaSituagéo Descricao Mnemonico

21% 1 Solicitada SOLICITADA
2% 2 Atendida ATENDIDA

7% 3 Comunicada COMUNICADA
2% 4 Confirmada CONFIRMADA
21% 5 Vencida VENCIDA

2% B Cancelada CANCELADA

registiofs) Seleclone & situagdo que desefa alierar!
FPara excluir, lome cuidado pindo exclulr & situacdo erradal

E utilizado para cadastrar e editar as situacdes da reserva. No exemplo acima foi listado todas
as situacoes da reseva da UNIVATES.

Para cadastrar uma situagao, deve-se clicar no link Nova Situacdo e preencher os
campos: codigo da situacdo, descricdo e mnemonico. E para editar € sO clicar na primeira

coluna Acdo da Lista Situa¢des Cadastradas. O X da coluna A¢ao é para eliminar a situacgao.

POLITICAS DOS GRUP0S

; o B Limita  Valor ;
e szf;; i Ggrfg;a G Em%rfessgi?o Er??ng'ggfnio Hégﬁzgea e Mﬁi&' Regﬁrsva
Al T i 0 D g !
212 3 Comunidade 1 LIYRO 3 g a 0o o5 i
Z1%| 15 Festauragéo 1 LIVRG a0 500 1 a9 ] z
2% 16 Congelado 1 LIVRO 200 500 1 ag ] 2
ALK 8 Ex-Alunos 1 LIVRO 7 5 93 93 0.5 2
21710 Extenséo 1 LIYRG 7 i g5 gk | i
2R 2 Formandos 1 LIVRO 14 10 =) 83 05 z
S A5 Professores 1 LIYRO 14 10 0a 93 05 2
il Alunos 1 LIVRO 7 7 95 34 0.5 2
% 8 Pos-graduandos 1 LIVRO 14 10 89 a3 | @5 2
2% 4 Funcionarios 1 LIVRO 7 7 33 33 05 2
XN Aluno ouvinte 1 LIVRO 7 7 99 93 05 2
AR 12 Curso externo 1 LIVRG 7 7 33 93 05 7
2K 18 Professores? 1 LIV¥RO 14 10 =[] 98 05 z
2L 14 Funcionarios1 1 LIVRO 7 7 33 33 05 z
2% 9 Ex-Alunos 2 REFEREMNCIA 0 1 ] 0 5 0
# % 10  Extensdo 2 REFERENCIA i 1 ] o 5 i
7% 1 Alunos 2 REFERENCIA ] 1 ] ] 5 ]
Zixl 2 Formandos 2 REFERENCIA i 1 0 gl 0




S&o cadastradas as politicas dos grupos de usuérios. E definido o prazo maximo de
empréstimo de cada material em relacdo ao grupo de usuério. A quantidade maxima de
materiais que se pode retirar, o limite de renovacgdes, o limite de reservas possiveis, o valor da
multa e a quantidade de dias que o livro ficara na reserva, esperando que o usuario venha

buscar. E necessario cadastrar as politicas de cada material em relagdo aos grupos de usuarios.

Na coluna Ac¢do, o primeiro botdo serve para editar a politica e o segundo serve para

excluir a politica.

No exemplo acima. O grupo de usuario Alunos, pode retirar no maximo 7 livros pelo prazo
méaximo de 7 dias, podendo renova-lo até 99 vezes, fazer 99 reservas de livros simultaneas, o
valor da multa por atraso € de R$ 0,50 e o aluno terd 2 dias para vir buscar o livro reservado

para ele.

OPERACOES DO GNUTECA

e

Nova Operacio Acédo CodigoDaCperacao Descrican Maemonico
2% 101 Retirar com Multa RETCMULTA
2% 2 Operagdo de Empréstimo EMPRESTIMO
2% 3 Operagdo de Reserva RESERVA
2% 4 Operacao de Devolugdo DEVOLUCAO
7% 301 Reserva WEB RESERVAWEB
2% 302 Rgserug WEB de Materiais RESWERDISP

Disponiveis
regfsirals) Seleclons & operacdo que dessiz atterar!
Fara excluir, fome cuidadn pindo excliir a operacan erradal

E utilizado para cadastrar e editar as operacdes do GnuTeca. No exemplo acima foi
listado todas as operacoes.

Para cadastrar uma operacdo, deve-se clicar no link Nova Operagédo e preencher os
campos: codigo da operacdo, descricdo e mnemonico. E para editar € sO clicar na primeira

coluna Acdo da Lista Operagfes Cadastradas. O X da coluna Acéo € para eliminar a operacao.

Essa operagfes sdo necessarias no momento em que for cadastrado os direitos dos

grupos.



FERIADOS

Menu Principal : Gnuteca : Administragdo :: Feriados :: Lista Feriados

Jenacos - Feriados Cadastrados
Novo Feriado

Acédo DataDoFeriado Descricao
7%l 2003-03-01 Feriado interno
21 %] 2003-03-03 Feriado interno
7%l 2003-03-04 Carnaval
2 ¥ 2003-04-17 Gluinta-feira Santa
7 ¥ 2003-04-18 Sexta-feira Santa
27| 2003-04-19 Sébado de Aleluia
72 ¥ 2003-04-21 Tiradentes
2 ¥ 2003-05-01 Dia do trabalho
# ¥ 2003-06-19 Corpus Christi
7% 2003-09-20 Revelugdo Farroupilha
# ¥ 2008-10-15 Dia do professor
7% 2003-10-31 Dia da Reforma
2% 2003-11-01 Feriado interno
#% 2003-11-15 Proclamagdo da Repuiblica
7% 2003-12-25 Natal
regisirofs) Sefecione o ferizdo que desefa alterar!
Tome cuidads pf fide excliir o feriade ervada!

E utilizado para cadastrar e editar os feriados. No exemplo acima foi listado todos os
feriados.

Para cadastrar um feriado, deve-se clicar no link Novo Feriado e preencher os campos:
data do feriado (ano-més-dia) e descricdo. E para editar é so clicar na primeira coluna Acdo da

Lista Feriados Cadastrados. O X da coluna Agéo € para eliminar o feriado.

Ao cadastrar os feriados, todas as vezes que a data prevista de um empréstimo cair num

feriado, automaticamente essa data sera alterada para uma semana depois.

GENEROS DOS MATERIAIS

henu Principal » Ghuteca : Admin

Matorite.
Novo Género Acdo  CodigoDoGenero Descrican
2% 0 RESERVADO PELO SISTEMA
2% LIVRO
2162 REFERENCIA
2% 3 MNC
2% 4 PERIODICO
2% 5 CALCULADORA
reqfstrofs) Selecione o génare que dessiz alterar!
Tome chidade pinde axolilr o génere arado!

E utilizado para cadastrar e editar os géneros dos materiais. No exemplo acima foi listado
todos os géneros.

Para cadastrar um género, deve-se clicar no link Novo Género e preencher os campos:

codigo do género e descricdo. E para editar € sO clicar na primeira coluna Acdo da Lista

Géneros Cadastrados. O X da coluna A¢édo € para eliminar a operacao.



Os géneros séo utilizados no momento em que for cadastrado os materiais no sistema.

TRANSICOES DAS OPERACOES

hdenu Principal : Gniteca :: Administragdo - Tran

gﬁ;i'gg:: = Transicies Cadastradas
Nova Transicio ; Codigo
Codigo Do ]
Acio  Estado Estade  Codigo Da Operacao Do Estado
Presente Presente  Operacao Estade  Futuro
Fuituro
Operacao de i
2% B Emprestado Devolucho 1 Disponivel
A% 1 Disponivel 2 Operngo de 5 Emprestado
Empréstimo
2% B Reservado 2 Operggap de 5 Emprestado
Empréstimo
Seleciona & transicio que desafz alterar!
Tome cuidads i ndo exclilr & ransizdo errada!

E utilizado para cadastrar e editar as transicdes das operagdes. No exemplo acima foi
listado todas as transigoes.

Para cadastrar uma transicdo, deve-se clicar no link Nova Transicdo e selecionar o
estado presente na lista lista pop-up, a operacdo (empréstimo, devolucao) e selecionar o estado
futuro. Para editar é so clicar na primeira coluna Acdo da Lista Transicfes Cadastradas. O X da

coluna Acéo é para eliminar a transicao.

DIREITOS DOS GRUPOS

Novo Direito ‘

Acde Cgffgom' Gipa g;fiig Lparacan Cgﬁ;‘iﬁ:ﬁo Ganrers
% g Ex Alunos 2 Sﬂﬂ:ﬁgg;ge 1 LIVRO
X 8 Ex Alunos g ool 1 LIVRO
® 8 Ex-Alunos 4 855;?5:‘;0“5 1 LIVRO
X 1 Alunos 2 Sﬂﬂ:ﬁgﬁ;ge 1 LIVRO
x z Formandos 2 Eﬁ;:ﬁgg%ge 1 LIVRO
% 3 Comunidade 2 Sﬂﬂ:ﬁgg;ge 1 LIVRO
X 4 Funcionarios 2 Sﬁ;ﬁﬁ%ge 1 LIVRO
& 5 Professores 2 Erﬂ:rraégi%ge 1 LIVRO
| Alunos f e 1 LIVRO
X 2 Formandos g Soneatade 1 LIVRO
x 4 Funciondrios G he e s 1 LIVRO
¥ & Professores 3 SSSE;?ESO de 1 LIVRO
x| Alunos 855;?5:;0“ 1 LIVRG

E utilizado para cadastrar e editar os direitos dos grupos. No exemplo acima foi listado
alguns dos direitos.

Para cadastrar um direito, deve-se clicar no link Novo Direito e selecionar na lista pop-up



0 grupo de usuario a operacao e o género do material. O X da coluna Acao é para eliminar o
direito.

Serve para inidicar quais os direitos que cada grupo tem. No exemplo acima, pode-se
verificar que o grupo de usuarios Ex-alunos tem direito para retirar, devolver e reservar os livros.

Essa lista ndo esta completa, pois ndo mostra todos os direitos, falta dos outros materiais.
OPCOES MULTAS

Nienu Principal : Gnuteca.: Adminis

Opgdes Multas

O Multas:
Lista
Lista Ndo Pagas
Lista Por Tombo
Adiciona

A imagem acima representa tela inicial do link Multas.

Clicando no link Lista, abrirh uma janela semelhante a seguinte:

| Weru Frincipal - Gruieca o Advinistragao  Wilias ; Lista bilias

E Til:tt:S: e Codigo D Codige Do Aimere Do Fof
H::: rl\,lf::.) Tpoarﬁgz Acde Mﬁi& s g; = Emprfsﬁ'mo S fave Hote  Uslsr Chservacas Fana
Adiciona /2 8anl zear pangs  soooisng  SETTEE gnn t

#| BEIE 48 204255 80001404 122?202'109?_'0232 4z.00 t
2 BAla 200171 zanzes  goooodts  SDEDSEEqenn t
#8820 200843 panies  o004e7s8 o CZTVEE apn t
/| @835 1565 zanse7  goooodss  SETCES gan t
7/ 87as 101576 pe3tas  ooos0azs  SEl”iZyqgn f
2 8738 103032 zzasts ooos7ies  SRED son t
# 6743 200203 ee7sel  oonasas  DZTTAD gsn t
7 aras  47st zzseas  oonigerz el oo i
Z A726 103871 reasta  oonsogag  DNENTDY gsn t
1234567891011 121314151617 181920 21 ..
22030 regizire(s) em 2203 paginars) SeECione & Ml e deselz aiterart

Mostra todas as multas do sistema, tanto as pagas quanto as que nao foram pagas. Para
alterar a multa, deve-se clicar no botéo da coluna A¢édo. Fazendo isso, abrird uma janela onde é
possivel alterar os campos Pessoa, Cddigo do empréstimo, Data, Valor da multa, Observagéo e
Foi paga.

Sempre que alguma multa for alterada deve-se preencher o campo Observacéo, caso

contrario ndo sera permitido gravar a alteracao.



Mer Principal @ Ghotess :: Admi Fultas o -Alterar Multa

Listar Multas Alteragdo de Multa

Pessoa; |253? _| Digite 0 Ccigo Da Fessoa ou

cligue em |...| paralocalizar 2
pessoa

Nome: [SANDRO ROBERTO WEISHEIMER Eusttoerﬁ:tm.ﬁq:ﬁrtz 2321"&?2‘” J
|cddign for informacia

Cddigo do Empreéstimo; 230435

DataHora: {£002-07-22 12:04:28-03

Valor da Multa; fz.00

Obssvacdo; |

Foi Paga: P

No link Lista Nao Pagas, exibe a lista de todas as multas ndo pagas. Também é possivel

alterar essas multas, clicando na coluna Acéo .

No link Lista Por Tombo, exibe uma lista de multas por material. Como no exemplo

abaixo. Igualmente é possivel alterar a multa, clicando na coluna Acéo .

teny Frincipal :: Gruteca A o Miultas o Lista Wultas por Tomba

Multas por Tombo
B Multas: e

L!sta Acdo 55;90 alge o [Bume s L Data Hora  Valor Chseivacao toi
Lista Ndo Pagas & Emprestme | Tombo Paga
Lista Por Tombo Fessoa
Adiciona F 2002-06-25

Atualizar 202194 222334 00000263 17473803 0.50 1

: 2003-03-17 .
Atualizar 320873 287134 00000263 0024 45.03 34 00 Ferias 1
& registro(s) em O pagina(s) Sefecione & muita que desela alferar!
Toime clidada pf néo exckilr 2 nuita erradal

O link Adiciona serve para adicionar multas. E necessario preencher todos 0os campos:
Pessoa (caso ndo saiba o codigo pode-se pesquisa clicando no botada com 3 pontinhos), o
Nome carrega automaticamente, Cédigo do Empréstimo, Data aparece automaticamente, Valor
da Multa, Observacéo ,Foi Paga (¢ um campo boleano, deve ser cadastrado com um 'f'de false
ou 't' de true.



Menu Principal - Gruteca o Administragin = Multas : Incluir Multa

B Multas: Criagio de Multa

Lista Pessos: I _I Digite o Codigo Da Pessoa ou
: . cligue em |...| paralocalizar a
Lista Nao Pagas i
Lista Por Tomho s -
i Nome: | Este campo sera completado
Adiciona automaticamente quando o
todigo for informada
Codige do Empréstma; |
DataHora: [2003-05-13 02.04:26
Valor da Multa: |
Obssivagdo; |
Foi Paga; 5
Enviar

OPCOES PARA LISTAGEM

hdenu Principal & G

Opgdes
Nova Alterar Opcao
Alterar D Frra—

Descricdo: |Listagem de Género dos Materias

Opcdes: 1 Livrc
Pg 2 Referéncia
3 MNC
d Periddico
5 Calculadora

Enviar

E utilizada para criar uma lista pop-up na area de cadastramento de materiais. E
necessario saber o campo do cadastro de materiais que se quer incluir a listagem.

ID: é o codigo do campo, onde deve aparecer a listagem;
Descricdo : é a descri¢do da listagem;
Opcodes : sé@o os itens que deverao aparecer na listagem.

No exemplo acima, no campo 902.a (o qual indica o tipo de material que se esta
cadastrando) aparecerda um lista pop-up com as opcdes 1 Livro, 2 Referéncia, 3 MNC, 4
Periddico e 5 Calculadora.



EMPRESTIMOS

Esta € a tela do link Empréstimos :

Menu Principal :: Gnuteca :: Administragdo - Empréstima

Opgoes

Empréstimo

© Empréstimos:
Novo
Pendentes
Alterar Por Tombo
Listar Atrasados
Historico

Novo: € usado para inserir um novo empréstimo. E necesséario preencher todos os
campos: coédigo da pessoa no campo Pessoa: (é possivel pesquisa-lo no botdo com 3
pontinhos), o nome da pessoa é carregado automaticamente ao passar do campo Pessoa para
o campo Nome, o Numero do Tombo, a Data do Empréstimo (ano-més-dia, essa data é
carregada automaticamente, mas pode ser alterada, Devolucdo: (ano-més-dia, € a data
prevista para devolver o material), Operador do Empréstimo: nome do operador que esta
realizando o empréstimo e a Quantidade de Renovagdes: ndo é necessario alterar esse

campo, somente se achar necessario.

Menu Frincipal : Gruteca @ Administragdo = Empréstimo & Inclir Empréstimo

Criagdo de Emprestimo
Cddigo Do Emprestimo;
PE‘SSO&,‘ I A | Digite o Cddigo
ez Dia Pessoa oU

clique em |...|
para localizar 2
pessoa

Nome:! I Este campo serd
completacio
autarnaticamente
quando o codigo
for informado

Mumero do Tombo: |
Data Empréstime (Ano-M&s-Dia); [2003-05-15 07:54:53
Develucdo em (Ano-Més-Dia): |

Operader do Empréstimo: |
Quanlidade de Renovagdes: o

Enviar

Pendentes : gera uma lista com todos os materiais emprestados, que ainda nao foram

devolvidos. E possivel alterar qualquer um dos empréstimos, clicando na coluna Agao .

Alterar Por Tombo: pode-se alterar os dados do empréstimo de algum material
emprestado. Para isso € necessario digitar o registro do livro no campo indicado a fim de exibir

uma tela com as informagfes do empréstimo.

Listar Atrasados: gera uma lista com todos os empréstimos atrasados até um dia antes
da data informada. No campo data, digita-se a data (ano-més-dia).

Histérico : mostra todos os empréstimos do material pesquisado. Digita-se o registro do



livro para aparecer uma tela semelhante a seguinte:

RESERVAS

Ao clicar no link Reservas , abrira uma janela como esta:

kenu Principal @ Gnuteca : Admir

Opgoes Reserva

= Reservas:
Nao Atendidas
Atendidas
Atendidas(txt)
Por Tombho
Atualiza

N&do Atendidas : gera uma lista com todas as reservas que ainda ndo chegaram, é

possivel alterar os dados da reserva clicando no link Atualizar da coluna Agéo :

Note que para a usuaria Keli, aparece duas vezes a mesma reserva, isto acontece por
gue tem 2 exemplares do mesmo livro, assim quando chegar um deles, atomaticamente cancela

o outro. Da mesma forma, a alteracdo feita em uma das duas reservas, alterard para a outra

também.
Raservas Ndo Atendidas
Codign Codigo Nimsio
Acdo fa Da Nome Fones  Recados e Titto Classificacas Entrada Limile
Reserva Pessoa :
RAFAEL 714-3168 Dok un sie B2C
Atualizar 7454 202585 LUIS 00054023 Pusiness fo gh ot
SPENGLER CONSUMEr com S676C
PHF 4 e MySGL
KELI 3766-1080 !
Atualizar 7462 206262 DORNELLES 3766-1188 0006107 22 como 681305&?’?
PINTO programar |
KELI 3766-1080 :
Atualizar 7462 206262 DORNELLES 3766-1188 00062752 22 COmo 581'3'05535‘2‘?
BINTO programar |
Democracia,
_ parficipacao e
ROSIMERI EER Egg descentralizacao; D-334(816.5)
Atualizar 7517 200084 LOPES DA 2661180 00048458 a experiencia vadod
SILVA dos COREDES
no Rio Grande
do Sul
3714-4881
Atualizar 7539 202602 CNECE o0osogse Cuode. H
KRUGER 91341005 processo civil SEBEG

Atendidas : gera uma lista de reservas que estao disponiveis para empréstimo, igual a

lista de reservas nao atendidas.



Atendidas (txt): abre uma nova janela (vaja a baixo) com um link para salvar as reservas

atendidas num arquivo 'txt'".

Menu Princinal ; Ghuteca ; Administragdo  Reserva

L L Suwees |
Listar Reservas i , o ,
Listr Resersas () ORI et e e
Voltar

Depois é so6 abrir o arquivo com o StarOffice e na janela Abrir, escolha o tipo de arquivo
<Text - txt - csv (StarOffice Calc)> e selecione o separador ponto e virgula (;). Feito isso, pode-

se editar a planilha e mandar imprimir.

Por tombo: é usado para alterar uma reserva pelo registro do livro. Digita-se o cddigo do
livro e escolhe a situag&o da reserva na janela pop-up. Caso queira alterar a situacdo de uma
reserva que ja chegou (atendida) e passar para solicitada (ainda ndo chegou), deve-se mudar a

situacéo da reserva e apagar as datas: Data Hora Entrada e Data Hora Limite.

tienu Principal : Gnuteca :: &dminis

Reservas

Reservas Niio Atendidas

Reservas Atendidas Codigo da Reserva: 8161

szft::vas SRR ) Codigo da Pessoa. 2637
Data Hora da Reserva: {2003-05-15 09:45:45-03
Data Hora da Situacdo:  [2003-05-15 09:45:45-03
Data Hora Enirada: [z003-05-20 18:55:45-03
Data Hora Limite: |2003-05-23 18:55:45-03
Codigo do Operador: |sandro
Situagdo da Reserva: B jaendida vl
Foi Avisada: F

Como opgdes para a cofuna Foi Avisado use "t = Sim"” ou "f = Ndo”

Enviar

Atualiza: serve para atualizar a reserva, ou seja, vencer as reservas que as pessoas nao
vieram buscar até o término do prazo estabelecido para retirar e passar o material para a
proxima pessoa na lista de reserva. Deve-se digitar a data (ano-més-dia), a atualizagdo sera
feita até um dia anterior & data digitada.



USUARIOS

Ao clicar no link Usuarios , abrira uma janela como esta:

Opgoes
Usuarios

@ Vinculos:
Novo
Lista
Lista por Pessoa

@ Pessoas:
Nova
Lista

Vinculos

Novo : Cria um novo vinculo.

Menu Principal @ Ghuteca : Administragdo @ Usuarios = Incluir Unidade

Lista Vinculos Criagdo de Vinculo

Pessoa: I _|
Gripo: [ | Selecione — =]
Data de Validade:

Enwiar I

E necessario digitar o codigo da pessoa ou procura-lo no botdo ao lado (3 pontinhos), o

cbdigo do grupo ou seleciona-lo na lista pop-up e digitar a data de validade (ano-més-dia).

Lista : gera uma lista como todos 0s usuérios e seus respectivos vinculos.

Lista por Pessoa : mostra os vinculos de um determinado usuario.

Wlenu Princinal : Guteca : Administragan : Usuanos ;: Yinculos

Acdo Codigo Da Pessoa Nome Cidigo Do Grupe. Grupn  Dala de Validade
7% 2687 SANDRO ROBERTO WEISHEIMER 4 Funciondrios 2003-12-31
7% 2637 SANDRO ROBERTO WEISHEIMER 1 Alunos 2003-12-31
7% 2637 SANDRO ROBERTO WEISHEIMER 1 Alunos 2003-12-31
7| 2637 SANDRO ROBERTO WEISHEIMER 1 Alunos 2003-12-31

4 registrofs) am 1 pagina(s) Winouwias do Usudrio!

No exemplo acima, o usuario Sandro, possui 4 vinculos. 1 de funcionario e mais 3 de
alunos (séo 3 de alunos, porqué ele esta matriculado em 3 disciplinas). E possivel alterar e/ou
excluir os vinculos.



Pessoas

Nova: Cadastra um novo usuario. Ao preencher os dados da pessoa: Nome, Fone
Particular, Fone Profissional, Fone Celular, Fone Recado e E-mail, serd gerado

automaticamente um coédigo para o usuario. O nome € o Unico campo obrigatorio.

Lista: Mostra os dados do respectivo usuario, também é possivel altera-los clicando na

coluna Agao .
. Codigo Da Fone Fone Fone Fone -
Apdo Pessoa e Particular  Profissional  Celular  Recado =
/| 2837 SANDRQ ROBERTO 3710-1112  3714-7000 sandrow@bewnet.com.br

WEISHEIMER

Dadus da Pessoal




Modulo de Empréstimos

LOGIN

A imagem abaixo representa a tela do login do Gnuteca. Para entrar no programa deve-

se digitar o login do operador e a senha.

X Login B

AT ;. | I
GNUTeca togin_|




TELA PRINCIPAL

Essa é a tela principal do GnuTeca.

| 7=w Modulo Empréstimo - sandro
-Funcionalidades -

[F1] Ajuda [F2] Empréstimo  [F3] Devolucao [F4] Finaliza [F12] Logout
T — — senha— - Home- = = —
3 [z [ SANDRO ROBERTO WEISHEIMER
~Exemplar- - Livro- -~
4_ [:I Plano de marketing: como preparalo, o que ele deve conter
Codigo |Titu|u |Autnr
0001468 Criatividade Marins
ono4yezez Marketing: criando valor para os clientes Churchill Jr, Gilbert &,
0n0z399z2 Redes de computadores: das LANS, MaNs & WaNs a5 Soares, Luiz Fernando Gomes
00047365 Plano de marketing: como prepara-io; o que ele deye skacel, Robertk,

[ Eratys da Pessoa.-

Pr— Y —..
Material Dias Direito ‘]Retiradu JIAtrasn Reservado [Dispuni\reIJ
| | REFEREMCIA 0 1
6 LIVRGD 7 7 4 1 3 1
PR C 7 3 1 1
CALCULAD ORA 3 1

operacio Selecionada: Empréstimo 7

1 E a barra de titulo. Note que mostra o login do operador que esta usando o GnuTeca.

2 Estéo as principais funcionalidades do GnuTeca:

F1 € o ajuda: com a descri¢cdo de cada F_;

F2 é utilizado no empréstimo. Quando esta em uso, fica na cor vermelha e na barra de
status 7 mostra a palavra Empréstimo.

F3 é utilizado na devolugdo. Quando esta em uso, fica na cor vermelha e na opcao 7
mostra a palavra Devolugéo.

F4 serve para executar o empréstimo e a devolucéo;

F6 serve para reservar os materiais;

F7 serve para pesquisar materiais, verificar se esta emprestado (quando esta
emprestado, mostra o usuario que esta com o material, quando foi retirado e a data

prevista para a devolugao) e verifica se tem reserva;




F8 serve para pesquisar o codigo do usudrio, mostra todos 0s materiais que a pessoa
passa ter em seu nome (aparece o codigo do material, titulo, data do empréstimo e data
prevista da devolucdo). Também pode-se verficar as reservas com seu estado, ou seja
pode-se ver se 0 objeto reservado chegou e esta disponivel para empréstimo. E por
ultimo é possivel ver as multas pendentes do usuario e dar baixa nelas;

F10 mostra o histérico do usuério, tendo a opgéo para salvar o arquivo no formato ps;

F11 é utilizado para alterar a senha do usuario;

F12 serve para efetuar o logout.

3 Aparece os dados do usuario.

4 Ao digitar o registro do material ou fazer a leitura pelo leitor 6ptico é carregado
automaticamente o titulo do objeto e é inserido na lista que aparece na parte 5.

5 Aparece o registro, titulo e autor de todos materiais que serdo emprestados ou
devolvidos. E possivel eliminar um ou mais materiais desta lista, clicando sobre qualquer
dos campos da mesma e pressionando a tecla Delete do teclado.

6 Status da pessoa: na coluna Material mostra todos 0s materiais que se pode retirar. A
coluna Dias, mostra o tempo em dias que se pode ficar com os materiais e na coluna
Direito indica a quantidade de exemplares que se pode retirar de cada tipo de material.
Nas colunas Retirado, Atraso, Reservado e Disponivel, mostra a quantidade dos materiais
retirados, atrasados, reservados e disponiveis respectivamente.

Os campos Retirado e Disponivel sao botdes, clicando sobre eles mostra os materiais
retirados e aqueles que estéo disponiveis para empréstimo.

Exemplo: na figura acima: o usuario tem 4 livros retirados, sendo que 1 estd atrasado.
Também tem reserva de 3 livros e 1 MNC (video, CD ou fita k7), sendo que 1 livro e 1
MNC estédo disponiveis para empréstimo.

7 Barra de status: mostra a op¢ao selecionada. Empréstimo ou Devolucgéo.



F1 - Ajuda

— ﬁquda“ S T PR T T E@E

[F1] Ajuda

[F2] Operagdo Empréstimo
[F3] Operagéo Devolugao
[F4] Finaliza Operagio

[F&E] Reserva HMaterial
[F7] Verifica Material
[F8] WVerifica Usuario

[F10] Histdrico
[F11] Outros
[F12] Logout

A tecla F1 abre uma janela com uma pequena ajuda, para lembrar o operador do significado de

cada F_. O F11 é utilizado para alterar a senha

F2 - Inicializa Empréstimo

Utilizada no empréstimo, € a opcdo padrdo. Sempre que iniciar o GnuTeca ou apos o
empréstimo / devolugdo de algum material, retorna para essa fungéo. E necessario pressionar a
tecla F4 para finalizar o empréstimo.

O limite de empréstimo € definido pela instituicdo. Exemplo: no caso dos alunos, o limite é de 7
livros por pessoa, no momento do empréstimo, quando for inserido um livro acima desse limite,
abrird uma janela avisando que esgotou o limite.

A imagem abaixo representa o final do empréstimo, ap6s pressionar a tecla F4. O primeiro livro:
00059235, ndo pode ser emprestado por estar atrasado, é necessario devolvé-lo primeiro e dar
baixa na multa para poder empresta-lo. O segundo livro: 00058275, foi renovado, a renovacao &
automatica. O terceiro livro: 00059235, teve sua reserva confirmada e foi emprestado. O quarto
livro: 00058235, foi emprestado. O quinto livro: 00018801 ndo pdde ser emprestado por estar
reservado para Joao Alex Fritsch. E o sexto livro: 00058279, também ndo pdde ser emprestado
por estar emprestado para Sandro Roberto Weisheimer, é preciso devolver antes o livro, para

entdo empresta-lo.



X -4 Status do Empréstimo IR

Milmero do Tombo|Status ]

ooosa:236 Estd atrasado 4773 - LOVAME DE FATIMA PEREIRA
0oosga7s REHOVACED COM SUCESSD  22-04-2003

ooosa235 Reserva Confirmada 4773 - LOVAME DE FATIMA PEREIRA
ooo5a23s Ernpréstimg comm sucesso 22-04-2003

ooosg235 Efnpréstimg comm sucesso 22-04-2003

oootas0d Estd Reservado 102155 - JORO ALEX FRITSCH
ooosg27a J4 estd Emprestado 2637 - SANDRO ROBERTO WEISHEIMER.

ok |

F3 - Inicializa Devolucao

Utilizado na devolucdo de materiais. Quando o GnuTeca esta aberto, selecione o F3 e
digite ou use o leitor Optico para devolver os materiais, ndo ha limite para devoluc¢des. No final
da operacdo, ao pressionar a tecla F4 para finalizar, aparecera uma tela semelhante a essa:

X -4 Status da Devolucio =[x
Nilmero do Tumhu|status | ‘
00059235 Deuolucdo com sucesso ¥
00058275 Man estd emprestado b
00029235 Multa Processada RE 2
00029235 Deuolucdo com sucesso ¥
ooo1Es0d Reserua Atendida
ooofaand Deuvolucdo com sucesso ¥

ok

O primeiro livro: 00059235, foi devolvido. O segundo livro: 00058275, ndo estava
emprestado.

O terceiro livro: 00029235, tinha uma multa de R$ 2,00. H4 a possibilidade de paga-la na
hora, pois abre uma janela, pedindo se quer dar baixa na multa, na verdade quando tem multa
sao 3 janelas que abrem, uma que mostra o livro (figura abaixo), o valor da multa e 0 nome do
usuario, ao clicar no campo total ou no campo com informacdes sobre o livro abre uma nova
janela (figura abaixo) pedindo a confirmacdo da multa, a segunda janela que abre é a tela F8,
com o codigo do usuario e a terceira janela € o resultado das devolugdes (figura acima). Quando
sdo varios usuarios com multa, abrira tantas janelas mostrando os materiais com multa quantos

forem os usuarios em atraso.



¥ -4 Multas de LOVANE DE FATIMA PEREIRA [=]ml[x]

Multa.i Obra Titulo Data da Multa Ualnr;
20290 00023235 Mallet: o patrono da artilharia 1E-04-2002 2,00
Total 2

ok l

¥ -4 Questio =@

Confirma pagamento da multa [Total] 2

sim I Mo |

O quarto livro: 00018801, acusou reserva e foi devolvido.




F6 - Reserva Exemplar ou obra

Esta janela é usada para efetuar as reservas.

i =w Reserva Obra ou Exemplar

[=]@lx]

FChdigo- rMome-
1 |253? ]SﬁNDRO ROBERT O WEISHEIMER.
| =l L
@ ror obra | @ por Exemplar I
rReserva Shra
~cadign -

|

Cadigo Titwlo
onos1e07 Marketing: criando valor para os clientes
onn4yEzz Marketing: criando valor para os clientes
ooo53251 Marketing: criando valor para os clientes
0n0s1a0e Marketing: criando valor para as clientes
4 OO0E32E4 Marketing: criando valor para os clientes
0nQs32E2 Marketing: criando valor para os clientes
ON0E32E3 Marketing: criando valor para os clientes
00051508 Marketing: criando valor para os clientes

Reserva | Remove Limpa Fecha Janela

5

1 Digita-se ou |é-se o cddigo do usuario pelo leitor 6ptico. O nome aparece automaticamente.

2 Escolhe a opcéao reservar pela obra ou pelo exemplar.

3 E inserido a obra ou o exemplar, caso ndo saiba o nimero da obra ou do exemplar, deve-se
entrar na janela de pesquisas F7, para descobri-lo. E possivel inserir tantas obras ou registros
guantos necessitar. Nesse exemplo foi feita a reserva pela obra, apés digita-la,
automaticamente, é listado na parte 4 todos os exemplares que compdem essa obra.

5 Para finalizar a reserva, € necessario clicar no botdo Reserva. Para remover algum registro,
deve-se clicar no botdo Remove ou pressionar a tecla Delete. Para limpar a tela é so clicar no
botdo Limpa. E para fechar a tela, deve-se clicar no botdo Fecha janela ou pressionar a tecla
Esc.

No exemplo acima, assim que chegar qualquer um dos registros da reserva, automaticamente

cancela os outros., ou seja, caso chegue primeiro o livro: 00051808 este material ficara retido



até que seja retirado pela pessoa que fez a reserva e o0s outros livros que compdem essa obra

estardo livres para empréstimos, desde que néo tenha mais henhuma outra reserva.

F7 - Pesquisa Materiais

E utilizada para pesquisar os materiais e verificar se estd emprestado ou se tem reserva.

| == Pesquisa Material s S
rcodigo Exemplar——  Conteddo- Merifica- -Merifica

1 | ]curso de direito civil brasileiros Empréastimos Reservas

campo ]suhcampn ]Descri;ﬁn ]cnntel'ldn
LIk a Himero da obra 32077
0an a Mumero de Classificacan 347(81)
030 b Cutter D55
100 a Autar Criniz, Maria Helena
245 a Titulo Curso de direito civil brasileiro
ZE0 a Edigio 18
ZED [ Data de Publicagio, Distribuigio, etc, 00z
01 a Tipo de Material Livro
b4

L-|

Unidade| Examplar| Volume
—rr T
-L4J]  DOOE3F?S W5
-L&J  ODOE377E WS
-LA&J  ODOB3F?? WS
-LAJ  DODE47Z3 w4
-L4)  0O00E3TTE w4
-LAJ  DODE3TT w4
SEMC . DO0E3TTO w4 3
-EMC . DODE3TES w4
SENC  DODE3TEE v
-LAJ  DODE472E U4
-LA&J  OOD0E37S3 w3
-LAJ  DODE3TET w4
-L4) 00057360 WA

S N,

4 |- ] | 2 B

menssaem: Pagina 27 de 31 5

1 No 1° campo: Cédigo Exemplar é digitado o registro do material.

No 2° campo: Conteudo é digitado o titulo, assunto, autor, obra ou a classificacdo do material
gue se quer pesquisar, pode-se utilizar o caracter sublinhado “_” para substituir algum caracter e
0 porcento

“%” para ampliar o resultado da pesquisa. Exemplo: digitando a palavra %_ristiane% retornara
todos os materiais que tenham qualquer caracter seguido da palavra “ristiane” cadastrado no
sistema.

Ao digitar o registro do livro no campo Cogido Exemplar e pressionar a tecla Enter, é so clicar no

botdo Empréstimos para ver se 0 material estd emprestado, aparecerd um aviso como este:



¥ 4 Aviso [[=]mlfx=l

Codigo da Pessoa; 100197
Mome: DAIANA BRANDT
[Data Empréstimo: 26-04-2003
Data Devolugdo: 05-05-2003

Fecha

Mostrando o cédigo e nome da pessoa que esta com o material, a data do empréstimos e a data
prevista para a devolugéo.

Clicando no botdo Reservas, mostrar4 se o material tem reserva, também deve-se 1° digitar o

registro do objeto no campo Cédigo Exemplar. Para o livro Quimica organica do Solomons, por

exemplo, ao clicar no botdo Reservas, mostrou a seguinte tela: um dos exemplares dessa obra

esta disponivel para empréstimo em nome de Anelise Rabuske, e tem mais 10 reservas

solicitadas desse mesmo material. A data limite indica até quando o material ficara reservado

para o usuario.

X -4 Reservas de Quimica organica IBIEES
Codigo 1Nnme Data Reserva| Data Limite |Situacao J
320024 AMELISE RABUSKE 0v-04-2003 01-05-2003 Atendida
201102 GRAZIELS MILES] 0g-04-2003 oo-o0-000a salicitada
105530 JACQUELIME TAMARA FUHR 14-04-2003 00-00-0000 salicitada
201423 GISELE KIRCH LEQRNHARD T 15-04-2003 oo-00-000a0 colicitada
320246 VAMESSS LARDIMI 15-04-2003 0g-00-0000 solicitada
321433 RODRIGE DA SILYA SCHULER 23-04-2003 a0-00-0000 salicitada
3207107 FR&MSCIME RICHTER. 2d-04-2003 oo-no0-0o0ao colicitada
105391 CRISTIMAS RO25SARA FRITSCH 24-04-2003 ao-n0-0000 solicitada
320204 MOEMI DALLS VECCHIA 25-04-2003 0a-00-0a00 Solicitada
101287 SMACELIA PREDEBGN 2E-04-2003 oo-00-0000 solicitada
202269 CRISLAIME BRESCILIMN 2E-04-2003 oo-00-000a solicitada

ok |

2 Nesse campo mostra os detalhes de cada material. Aparece nessa ordem: niimero da obra,
namero da classificacdo, autor, titulo, edi¢cdo, ano e tipo de material (livro, CD, dicionario, etc).
3 Nessa parte, mostra de qual campus pertence o material, na figura acima, tem 3 livros de

Encantado. Mostra todos os registros da obra pesquisada e os volumes, quando tem.
4 S&o os botdes para ir para o 1° material encontrado, para o anterior, para o seguinte e para o
ultimo. Para utilizar esses botdes ou qualquer outro do GnuTeca é sé clicar com 0 mouse ou

através da tecla Tab.



5 Mostra a quantidade de obras encontradas, uma por pagina. Caso ndo encontre nada,

aparecera a mensagem: Ndo Encontrado.

F8 - Pesquisa Usuario

E utilizada para ver os materiais, as reservas e as multas que o usuario tem em seu nome.

Ao digitar ou ler o codigo da pessoa com o leitor 6ptico no campo Cddigo, carregara

automaticamente o nome do usuario e 0os materias que ele tem em seu poder. Mostra o cédigo

do exemplar, o titulo, data que foi retirado e a data prevista para devolu¢do. No campo nome,

pode-se pesquisar 0 codigo da pessoa e o telefone. Por exemplo: digitando a expressao jo_o

alex% retornara todas as pessoas que comecem pelo nome “joao alex” , por causa do

sublinhado ira trazer tanto os nomes com e sem acento.

__':-j._-b-' Verifica Situagao de Usuario i e e T
- MomE- = pMerifica- 2

2637 |5ANDRG ROBERTO WEISHEIMER Resorvas J

herifica

Multas ]

Codigo 1Titu|n Emp ]mw anm ]
0039338 Redes de computadores 2E-04-2003 02-05-2003
0n04s342 Elaboracao de plano de marketing para Exclusiv 22-04-2003 0g-05-z003
00042265 Flano de marketing para micro e pequena empre 22-04-2002 29-04-2002
0004752z Marketing: criando valor para os clientes 14-04-2003 08-05-2003
00055263 Harry Poffer & a camara secreta 07-04-2003 08-05-2003
00042110 Tudo o que voce precisa saber sobre Como pass 22-02-2002 0g-05-2002
oonzzezd Gramatica dalingua portuguesa 27-03-2003 0g-05-2003

ressoa: SANDRO ROBERTO WEISHEIMER




Ao pressionar o botdo Reservas, abrira uma tela como esta:

X -4 Reservas de SANDRO ROBERTO WEISHEIMER

Reservaicﬁdign Titulo Data Reserva| Data Limite Situa;ﬁn J
TE12 00061625 - Critica da divisan do trabalko 28-04-2003 01-05-2003 Atendida
TE13 ooosaz241 O amor Venceu

28-04-2003 oo-00-0000 solicitada

ok |

Mostra os materiais reservados. O livro Critica da divisdo do trabalho esta disponivel para
empréstimo, e a pessoa tem até o dia 1° de maio para retira-lo, caso contrario serd guardado ou
irh para a pessoa seguinte na lista de reserva. E o outro livro ainda ndo chegou.

Ao pressionar o botdo Multas, abrira uma tela como esta:

X -4 Multas de SANDRO ROBERTO WEISHEIMER

Multa.i Obra Titulo Data da Multa UalnrJ
2210 20001207 A importancia do entusiasmo 22-07-2002 2,00
2455 00023138 Cinemano Rio Srande do sul 0z-04-z00z 0,50
Total 2,5

ok |

No topo da janela (barra de titulo) aparece o nome do usuario. Nessa janela aparece o codigo



da multa, registro do material com multa, titulo, data que foi entregue o objeto, e o valor da
multa.
Para tirar a multa é s6 clicar sobre o Total, quando se quer dar baixa em todas as multas, ou

somente sobre um dos titulos com multa, quando se quer dar baixa em parte das multas.

F10 - Verifica Historico

E utilizado para mostrar o histérico do usuario.

'f-;._-ﬁ Histarico de Usuario Rzl

radiga- rMome- rGEra - _

E1n535=3| |PABLO DALL GGLIS Relatério Impresso ]

Codigo 1T|'tu|n Emp Dey am 1 E

O00RE03E Codigo de transito brasileiro 23-04-2003

ann13331 Lingua e liberdade: por uma hova cancepcan da  21-03-2003 04-04-2003

ann13321 Lingua e liberdade: por uma nova cancepcan da 14-03-2002 21-02-20032

00014548 Introducan ateoria geral da administracao 14-03-2003 21-03-2003

a0035133 Moua historia critica do Brasil: 500 anos de histo 18§-11-2002 0z-12-2002

0046750 Administracan de sistemas de infarmacan 07-10-2002 18-11-2002

a0045080 Projetos e relatorios de pesquisa em administrac 07-10-2002 1g8-11-z002

O00EEEE= A tecnologia de informacao (T et pequenas en 07-10-2002 18-11-z002

0045050 Frojetos e relatorios de pesquisa erm administrac 13-09-2002 07-10-2002

00026385 Grande sertaciveredas 17-03-2002 01i-10-2002

anooi4gz Fhotashop & para windows: a hiblia 02-09-2002 01-10-2002

ooosgE27y Fhotoshop & para windows: a biblia 03-09-2002 25-09-2002

onozz404 Tratado de metodologia cientifica projetas de p 17-06-2002 30-07-z002

no033375 Sistemas de informacan na administracan de em 11-08-2002 01-07-2002

nooozzzo sistemas de informacan contabil 11-06-2002 17-06-2002 ,n'r
ressoa: PABLO DALL OGLIO

Para ver o histérico é so digitar ou ler o codigo do usuario com o leitor éptico para carregar
automaticamente o nome da pessoa e todos 0s materiais que retirou, incluindo aquele(s) que
ainda ndo foram devolvidos. No exemplo acima, o livro Cadigo de transito brasileiro esta com a
data de devolucdo em branco, pois ainda nao foi devolvido.

Também é possivel pesquisar o cédigo do usuario digitando o nome do préprio no campo

Nome. E bom utilizar o sinal de porcento '%' para ampliar a pesquisa e o sinal de sublinhado '_
guando achar necessario.

O botdo Relatério Impresso serve para gerar um relatorio para ser impresso. A clicar sobre
esse botdo abrira o programa GhostView, com o0 qual sera possivel salvar o arquivo no formato

.ps ou imprimi-lo.



F11 - Menu Extras

E utilizada para alterar a senha do usuério.

XA Opgies BT

1 Altora Senha

Focha

Ao clicar no botdo 1 Altera Senha ou pressionar a tecla 1 do teclado, abrira a janela para
alterar a senha.

¥ 4 Altera Senha BE?
~Codigo Usyario- - ~Confitmacin-
1253? Ixxxx
rhlowa senha: S parada-

R Gravacao

Entdo é so digitar o cédigo da pessoa ou |é-lo com o leitor dptico. Isto fard com que a luz
do teclado de senhas acenda, indicando que o usuario devera digitar sua senha e pressionar a
tecla Enter, depois o operador devera apertar a sua tecla Enter para que o usuario re-digite a
senha a fim de confirma-la. Ao final da operacdo aparecerd um aviso indicando o resultado da
alteracéo.

Esta tela para alterar a senha, € a mesma que aparece quando o usuario nao tem senha e
vier retirar algum material pela primeira vez.
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