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0 Guia do Parlamentar tem por objetivo apresentar as Senadoras e aos Senadores da
942 Legislatura e aos funciondrios dos gabinetes, orientagoes basicas sobre a infraes-
trutura e os diversos servigos da Casa disponiveis para o desenvolvimento da atividade
parlamentar.

E importante salientar que este documento visa facilitar os primeiros contatos com a
Casa, pois ndo esgota todas as possibilidades de servigos, nem abrange todas as ativi-
dades desenvolvidas pela estrutura organizacional do Senado.

Aintencao é facilitar os primeiros contatos com a Casa, pois o detalhamento das ativi-
dades aqui relacionadas podera ser obtido nos demais guias especificos de cada setor,
como o Manual da Atividade Legislativa, o Guia da Secretaria de Recursos Humanos, o
Catalogo de Servigos da Secretaria de Comunicagao Social, o Catalogo de Produtos e
Servigos do PRODASEN, entre outros.
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('Agoes Judiciais — propositura)

A Advocacia-Geral do Senado — ADVOSF pode propor ag6es judiciais quan-
do os Senadores forem violados em sua honra ou dignidade, em razao
do exercicio da atividade parlamentar, ou ainda no caso de desrespeito as
prerrogativas parlamentares. Para solicitar a propositura de agéo judicial,
0 Senador deve encaminhar oficio a Advocacia fornecendo os detalhes
necessarios. Informagoes: Advocacia do Senado — ADVOSF

Ramal: 4750

('Al6 Senado )

0 telefone 0800 612211 esta disponivel para o cidadao se manifestar sobre
o trabalho do Parlamentar e das comissoes, esclarecer dividas e sugerir
novos projetos de leis. As mensagens também podem ser encaminhadas
por formulario eletronico no site do Senado. Diariamente as mensagens
recebidas sao enviadas ao gabinete parlamentar. Informagoes: Secretaria
de Pesquisa e Opinido Publica — SEPOP

Ramal: 1211

( Andlise de Midia)

A Secretaria de Pesquisa e Opiniao — SEPOP disponibiliza mensalmente
relatorio da analise de midia que avalia o posicionamento do Senado e dos
Senadores nos principais jornais do Pais. O relatério mensal é enviado aos
gabinetes parlamentares por e-mail e esta disponivel no site do Senado
para consulta. Informagoes: Secretaria de Pesquisa e Opinido — SEPOP

Ramal: 1211

(Aparelhos eletronicos )

A solicitagao de aparelhos eletronicos e a orientagdo técnica sobre a sua
utilizagdo devem ser encaminhadas & Secretaria Técnica de Eletronica —
STEL, por meio da Intranet no enderego: http://intra/stel/ Informagoes: Se-
cretaria Técnica de Eletronica — STEL/Central de Atendimento

Ramal: 3900
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(Apartamento funcional |

A solicitacao de residéncia oficial para o Senador devera ser feita junto a
Diretoria-Geral. Informagoes: Diretoria-Geral

Ramal: 4000

(Apartamento funcional — manutencgao ]

A manutencéo das residéncias oficiais dos Senadores é responsabilidade
da Coordenagéo de Administragéo de Residéncias Oficiais — COARO. Infor-
macoes: Coordenagao de Administragdo de Residéncias Oficiais — COARO

Ramais: 5661 e 5674

(Aquisicao de livros e revistas |

Para solicitar a compra dessas publicagées, o Senador deverd encaminhar
oficio & Secretaria de Biblioteca — SBIB, indicando 0 nome da publicacéo a
ser adquirida. Informagoes: Secretaria de Biblioteca — SBIB

Ramais: 3943 e 3944

(Arquivo fotografico )

0 Senador pode solicitar fotografias sobre as atividades desempenhadas no
Plenario, comissoes e solenidades junto ao arquivo fotografico do Jornal do
Senado. Informagoes: Jornal do Senado/Servigo de Circulagdo e Arquivo

Ramais: 3170 e 3336

(Arquivo audiovisual )

0 arquivo de imagens da TV Senado é responsavel pela guarda de todo o
conteudo audiovisual da emissora e fornece imagens dos acontecimentos
do Senado para televisoes de todo o Pais. O fornecimento de cdpias, pro-
gramas e imagens para usudrios e gabinetes deve ser requerido na Secre-
taria Técnica de Eletronica — STEL, por meio do seu Servigo de Atendimento
ao Usuario. O servigo devera ser requisitado na pagina da STEL na Intranet:
http://intra/stel/ Informagodes: Secretaria Técnica de Eletronica — STEL/Cen-
tral de Atendimento

Ramal: 3900



[ Artistas Brasileiros )

A Secretaria de Relagoes Publicas — SRP promove exposicao de artistas
plasticos brasileiros. Cada senador pode indicar um artista de seu estado
para participar da mostra. As obras de arte sdo selecionadas pelo proprio
artista.Informagoes: Secretaria de RelagGes Publicas — SRP

Ramal: 3388

(Assessor de imprensa-— identificagao J

0 Senador podera solicitar credencial de Assessor de Imprensa para fun-
cionario de seu Gabinete desde que o mesmo possua registro profissio-
nal de jornalista. O pedido deve ser encaminhado a dire¢ao da Secretaria
de Comunicagdo Social — SECS, conforme Ato da Comissao Diretora n°
8/2010. Informacdes: Secretaria de Comunicagao Social - SECS

Ramal: 1369

(Auxilio-moradia )

0 Senador que nao tiver apartamento funcional tem direito ao auxilio-
moradia no valor mensal de R$ 3.800,00 (trés mil e oitocentos reais)
para pagamento de aluguel ou didrias. As despesas precisam ser decla-
radas e comprovadas formamente, conforme o regulamento da Casa.
0 requerimento solicitando o auxilio devera ser feito, por escrito, a Diretoria-Geral.
Informagoes: Diretoria-Geral.

Ramal: 4596, 4241 e 3371

( Biblioteca Digital

0 Senador pode solicitar a inclusdo de documentos em texto integral, de
sua autoria, na Biblioteca Digital do Senado. Para isso, devera encaminhar
oficio a diretoria da Secretaria de Biblioteca — SBIB. Informagoes: Secretaria
de Biblioteca — SBIB

Ramal: 4378
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(Biblioteca —inclusao de obras )

0 pedido para a inclusdo de obras de autoria do Senado no acervo da
Biblioteca devera ser feito por oficio a diretoria da Secretaria de Biblioteca
— SBIB. Informacées: Secretaria de Biblioteca — SBIB

Ramal: 4378

(Captagao de audioJ

0 sistema de captagao de audio do Plenario, das comissoes e do som ao
vivo das Radios Senado FM e Ondas Curtas é um servigo oferecido pela
Radio Senado e fica disponivel no Portal do Senado na Internet. O sistema
também ¢é oferecido para instalacéo nos computadores do gabinete parla-
mentar. Informagoes: Radio Senado

Ramal: 1285

(Carro oficial J

0 Senador tem direito a carro oficial. De acordo com o Ato da Comissao
Diretora n°® 10/2008, é obrigatorio o recolhimento do veiculo oficial nos fins
de semana, nos feriados e quando o Senador estiver ausente do Distrito
Federal. O Parlamentar, a seu critério e sob sua responsabilidade, podera
solicitar a Primeira-Secretaria, por escrito, o ndo recolhimento do carro ofi-
cial. Informagoes: Coordenagéo de Transportes — COTRAN

Ramais: 4411 e 4412

(Centro de Altos Estudos )

Criado pelo Ato da Comissao Diretora n® 09/2007, o Centro de Altos Es-
tudos da Consultoria Legislativa do Senado Federal tem por objetivo apro-
fundar o entendimento de temas relevantes para a agao parlamentar. Os
interessados deverdo apresentar as propostas de pesquisa preenchendo
formuldrio padrao e enviando por correio eletronico para o e-mail conleges-
tudos@senado.gov.br Informagoes: Consultoria Legislativa

Ramal: 4628



( Clipping Biblioteca |

0 Senador pode solicitar o servigo de clipping tematico de noticias tratadas
em reunioes das Comissoes e Subcomissoes Parlamentares, Permanentes
e Especiais, na Secretaria de Biblioteca — SBIB. Informagoes: Secretaria de
Biblioteca — SBIB

Ramal: 1197

( Clipping via e-maiIJ

A Secretaria de Pesquisa e Opinido Publica — SEPOP disponibiliza, via e-
mail, clipping diario com noticias sobre o Senado e 0s Senadores, selecio-
nadas nos principais veiculos impressos. Disponibiliza ainda trés boletins
diarios contendo clipping de radio e televisdo. InformagGes: Secretaria de
Pesquisa e Opinido Publica — SEPOP

Ramal: 1211- E-mail: senadonamidia@senado.gov.br

[ Combustivel )

A cota de combustivel dos veiculos de Senadores é de 25 litros por dia, no
caso de gasolina, e de 36 litros, no caso de dlcool, de segunda a sexta-
feira. Informagoes: Coordenagéo de Transportes — COTRAN

Ramais: 4411 e 4412

( Comunidade Virtual do Legislativo )

0 Parlamentar tem acesso a comunidades virtuais do Programa Interlegis,
que reinem profissionais e técnicos das Casas legislativas federais, esta-
duais e municipais. As comunidades podem ser acessadas no enderego:
http://colab.interlegis.gov.br Informagoes: Secretaria Especial do Programa
Interlegis — SEPI

Ramal: 2575
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(Computador — equipamentos e servicos )

0 pedido de equipamentos de informatica adicionais, remanejamentos de
computadores e impressoras, assim como a realizagao de outros servigos
de informatica no gabinete deve ser feito ao gerente de relacionamento
designado especialmente para o atendimento ao gabinete. Informagaoes:
Secretaria Especial de Informatica — PRODASEN

Ramal: 2020

(Concurso de Redacao do Senado Federal)

0 Concurso de Redagao, criado pela Secretaria de Relagoes Pablicas —
SRP, e o Projeto Jovem Senador fazem parte do Programa Jovem Cidadao
Brasileiro. O Programa visa estimular o relacionamento de jovens com 0
Senado Federal. O Concurso abrange todas as unidades da Federagéo e
conta com a parceria das Secretarias Estaduais de Educagao. Informagoes:
Secretaria de RelagGes Publicas — SRP

Ramal: 4671

(Consulta médica e exames )

0 Senador e dependentes podem solicitar consultas médicas em 18 espe-
cialidades e exames na Secretaria de Assisténcia Medica e Social — SAMS.
Informagoes: Secretaria de Assisténcia Medica e Social - SAMS

Ramais: 5011, 5021 e 5031

(Correios —cartas e impressos)

0 Ato da Comisséo Diretora n° 25/1991 estabelece que a cota mensal de
correspondéncia do Gabinete parlamentar equivale a duas unidades postais
para cada 1 mil habitantes do estado de representagdo. A cota mensal
minima é fixada em 4 mil correspondéncias e a cota maxima em 66.200
correspondéncias. Informagoes: Coordenacdo de Atividades Externas —
COATEX

Ramal: 4536



(Cursos a distancia )

0 Programa Interlegis e o Instituto Legislativo Brasileiro — ILB oferecem cur-
sos de capacitagdo em diversas areas disponibilizados pela metodologia
EAD (Ensino a Distancia), para parlamentares e servidores. Informagoes:
Secretaria Especial do Programa Interlegis — SEPI

Ramal: 2618

(Instituto Legislativo Brasileiro — ILBJ

Cursos presenciais

0 Instituto Legislativo Brasileiro — ILB promove a oferta de acoes educa-
cionais, presenciais e a distancia, como cursos, semindrios, simposios e
palestras, voltados a capacitagdo, aperfeicoamento e qualificagéo técnica
dos profissionais do Poder Legislativo e 6rgaos conveniados. O Senador
pode solicitar o treinamento por meio de oficio dirigido a diretoria do Insti-
tuto Legislativo Brasileiro. Informagoes: Instituto Legislativo Brasileiro — ILB

Ramais: 3392, 3303 e 1491 — E-mail: ilh@senado.gov.br
http://www.senado.gov.br/sf/senado/ilb/

( Defesa judicial )

A Advocacia do Senado presta defesa judicial nas agoes que o Parlamentar
venha a responder em razao do exercicio do mandato, tais como pleitos
indenizatérios por manifestacao proferida na tribuna ou declaragoes a im-
prensa. Paraisso, o Parlamentar devera encaminhar a Advocacia copia do
mandado de citagdo e dos demais documentos pertinentes a agdo.Informa-
goes: Advocacia do Senado — ADVOSF

Ramal: 4750
Despesas médicas, odontologicas e
psicologicas — Parlamentar e dependentes

As despesas médicas do Parlamentar em exercicio, seu conjuge e depen-
dentes até 21 anos, ou 24, se universitario, estao disciplinadas pelo Ato da
Comissao Diretora n°® 9/1995. Ha limites para despesas odontologicas e
psicoterapicas previstos no Ato da Comisséo Diretora n® 2/2007. Informa-
coes: Secretaria de Coordenagao e Execucao — SCEXEC

Ramal: 4080
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(Despesas telef@nicas)

A autorizagao para ressarcimento de despesas telefénicas da residéncia do
Parlamentar devera ser solicitada a Secretaria de Coordenagao e Execugao
— SCEXEC, via Secretaria de Telecomunicagées— STELE. No pedido, devem
ser apresentadas as faturas originais das contas telefonicas a serem res-
sarcidas. Informagoes: Secretaria de Coordenagao e Execucao — SCEXEC

Ramal: 4080

Diarias
0 Senador, quando em viagem oficial, tem direito a0 pagamento de pas-
sagens aéreas e de didrias, conforme o estabelecido no Ato da Comissao

Diretora n® 48/1991 e Ato da Diretoria-Geral n°® 2.542/2010. Informacoes:
Secretaria de Coordenacgao e Execugdo — SCEXEC

Ramal: 4080

( Enfermagem - atendimento eletivo |

0 Servico de Assisténcia Médico e Social — SAMS oferece aos Senado-
res, conjuge e dependentes, servicos de enfermagem, como verificagao
de pressao arterial, medicagoes e atendimento domiciliar, quando pres-
crito por médico particular. Esses procedimentos deverao ser solicitados
a Chefia de Enfermagem para marcagao dos atendimentos em domicilio.
Informagoes: Servico de Assisténcia Médico e Social — SAMS

Ramal: 5011

(Enfermagem - emergéncia)

0 Servigo de Assisténcia Médico e Social — SAMS dispoe de ambulancia
para atendimento de emergéncia para o Senador, conjuge e dependentes
domiciliados em Brasilia. Informacoes: Servigo de Assisténcia Médico e
Social - SAMS

Ramais: 5050 e 5153



(Escritério de Apoio nos Estados )

0 Ato da Comissao Diretora n® 16/2009 permite ao Senador instituir uni-
dade de apoio (escritorio) em seu estado de origem. A decisdo devera ser
formalizada junto a Mesa Diretora do Senado Federal. Apenas os servidores
comissionados podem ser lotados no Escritdrio de Apoio. O Parlamentar de-
vera por oficio, devidamente protocolado, informar 0os nomes dos servidores
que estao em exercicio no Escritorio de Apoio, conforme modelo que com-
pde o Anexo | da Orientagao Normativa da SERH n°® 2/2009, disponivel no
endereco: https://intral.senado.gov.br/guiaserv/Arquivos/Midia/Lotacao_Ini-
cial_Escritorio.docNo mesmo expediente, devera ser declarado o nome do
servidor responsavel por atestar a frequéncia daqueles que estao lotados no
Escritorio. Informagoes: Secretaria de Recursos Humanos — SERH

Ramais: 5728 e 3032

(Espagos cuIturais)

Hall da Biblioteca, para eventos como langamento de livros e exposigoes.
0 espaco deve ser solicitado, por oficio, a Secretaria de Biblioteca — SBIB.

Senado Galeria, localizada no corredor de acesso do Anexo | ao Edificio
Principal. O espago é reservado a exposicoes e a sua utilizacao deve ser
solicitada, por oficio, a Primeira-Secretaria.

Espaco Ivandro Cunha Lima, localizado ao final do corredor de acesso do
Anexo | para o Edificio Principal. O espago é reservado a exposicoes e a sua
utilizacéo deve ser solicitada, por oficio, a Primeira-Secretaria.

Saldo Negro e Saldo Branco (Chapelaria). Espagos usados para exposicoes
e solenidades. Devem ser solicitados, por oficio, a Primeira-Secretaria.

Auditorio Petronio Portella, localizado no Anexo Il, tem capacidade para
cerca de 500 pessoas. O espago deve ser solicitado, por oficio, a Primeira-
Secretaria.

Auditério Antonio Carlos Magalhées, localizado no Edificio Sede do Pro-
grama Interlegis, tem capacidade para 164 pessoas. O espago deve ser
solicitado, por oficio, a Primeira-Secretaria. Informagoes: Secretaria de Bi-
blioteca — SBIB

Informacdes Biblioteca: Ramal: 4378

Informagdes Primeira-Secretaria: Ramal: 1066

Informacdes Secretaria Especial do Programa Interlegis — SEPI
Ramal: 2595, E-mail: eventos@interleigs.gov.br

Guia do Parlamentar i Diretoria Geral



Guia do Parlamentar ! Diretoria Geral

(Estudos, pareceres e notas técnicas)

A Consultoria Legislativa é o 6rgao encarregado de prestar assessoramento
a Mesa, as Comissoes e aos Senadores, no exercicio de suas fungoes
legislativas, parlamentar e fiscalizadora. Produz minutas de pareceres, de
proposigoes legislativas e de pronunciamentos, além de estudos e notas
técnicas de esclarecimento sobre questdes de relevancia para o Congres-
so. Informacdes: Consultoria Legislativa — CONLEG

Ramal: 3296
E-mail: conleg@senado.gov.br- www.senado.gov.br/conleg

(Eventos — manual J

0 “Manual de Eventos”, elaborado pela Secretaria de Relagoes Publi-
cas — SRR, é um instrumento de consulta e orientacdo para os gabine-
tes parlamentares terem autonomia na organizagao e realizacao de seus
eventos. A publicagdo estd disponivel na pagina da SRP e pode ain-
da ser solicitada, por oficio, a Secretaria de Relagoes Publicas — SRP
Informagoes: Secretaria de Relagoes Publicas — SRP

Ramal: 3388

((Eventos oficiais

A Secretaria de Relagoes Publicas — SRP atua no planejamento, orga-
nizacao e execucao dos eventos institucionais como sessoes solenes,
sessoes especiais, homenagens na Hora do Expediente, seminarios, pa-
lestras, langamentos de livros e outros eventos de carater oficial. O apoio
da SRP deve ser solicitado por oficio. No caso das sessoes em Plena-
rio, o oficio deve ser enviado somente apds a publicagdo na Ordem do
Dia do requerimento encaminhado a Secretaria-Geral da Mesa — SGM.
Informagoes: Secretaria de Relagoes Publicas — SRP

Ramais: 3388 e 1992
E-mail: srpeventos@senado.gov.br



( Feira do Livro )

0 Senado Federal participa anualmente de feiras e bienais de livros com o
objetivo de apresentar ao publico as obras editadas pelo Conselho Edito-
rial e pela Subsecretaria de Edigoes Técnicas — SSETEC. Nesses eventos
literarios, sao entregues publicagoes, impressas em Braille na Secretaria
Especial de Editoracéao e Publicacoes — SEEP, para entidades que trabalham
com portadores de deficiéncia visual. Informagoes: Secretaria Especial de
Editoragdo e Publicagoes — SEEP

Ramal: 3777

0 Senador podera solicitar ao Jornal do Senado a produgao de fotografias
jornalisticas relacionadas diretamente ao exercicio do mandato parlamen-
tar. Informagoes: Jornal do Senado

Ramal: 3332

[Gabinete parlamentar — recursos humanos J

SERVIDORES EFETIVOS

0 Gabinete é composto por até sete servidores efetivos e que deverao ocu-
par as fungGes comissionadas descritas abaixo. Existe, ainda, a possibili-
dade de transformar duas fungdes comissionadas de Assistente Técnico,
simbolo FC-01 em uma fungao de Assistente Técnico Parlamentar, simbolo
FC-02. Neste caso, a composigdo do Gabinete seria alterada, e apenas seis
servidores efetivos poderiam fazer parte do Gabinete.

1 Chefe de Gabinete — FC-03

Subchefe de Gabinete — FC-02

5 Assistente Técnico — FC-01

Guia do Parlamentar i Diretoria Geral
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SERVIDORES COMISSIONADOS
0 Senador tem direito a um motorista e a onze cargos comissionados, que
podem ser fracionados, segundo a tabela abaixo.

Composicao dos Cargos Comissionados/Gabinete

1 (*1) Assessor Técnico — SF-02 100,0%
AP-01 75,0%
AP-02 50,0%
AP-03 25,0%

4 (*2) Assessor Técnico — SF-02 100,0%
AP-01 75,0%
AP-02 50,0%
AP-03 25,0%
AP-07 16,6%
AP-08 12,5%

1 (*3) Secretario Parlamentar — SF-01 100,0%

Ak [ 500%

5 (*4) Secretario Parlamentar — SF-01 100,0%
AP-04 50,0%
AP-05 25,0%
AP-06

Motorista — AP-05




0 Gabinete é composto por cinco Assessores Técnicos, seis Secretarios
Parlamentares e um Motorista. Os cargos de Assessor Técnico e de Secre-
tario Parlamentar podem ser subdivididos conforme percentual apresen-
tado no quadro acima e de diferentes maneiras. Apresentamos, a seguir,
sugestoes exemplificativas dessa divisao:

(*1) A subdivisdo maxima para o cargo de Assessor Técnico € de até qua-
tro cargos de Assistente Parlamentar, Simbolo AP-03. As possibilidades
estao expressas abaixo.

(*2) A subdivisao maxima para cada cargo de Assessor Técnico é de até
oito cargos de Assistente Parlamentar, Simbolo AP-08. Mostramos, em se-
guida, alguns exemplos para essa subdivisao.

1 cargo de AP-01 (75%) e 1 cargo de AP-03 (25%)

2 cargos de AP-02 (50%)

1 cargo de AP-02 (50%) e 2 cargos de AP-03 (25%)

n
@
b=}
<
=
=
n
wn
o
o

4 cargos de AP-03 (25%)
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1 cargo de AP-01 (75%) e 1 cargo de AP-03 (25%)

2 cargos de AP-02 (50%)

1 cargo de AP-02 (50%) e 2 cargos de AP-03 (25%)
4 cargos de AP-03 (25%)

1 cargo de AP-01 (75%) e 2 cargos de AP-08 (12,5%)
1 cargo de AP-02 (50%) e 4 cargos de AP-08 (12,5%)
1 cargo de AP-03 (25%) e 6 cargos de AP-08 (12,5%)

1 cargo de AP-02 (50%), 1 cargo de AP-03 (25%) e 2 cargos de
AP-08 (12,5%)

(7]
(3]
=
=
(3¢]
(&]
=
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S
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6 cargos de AP-07 (16,6%)

8 cargos de AP-08 (12,5%)

(*3) Este cargo so pode ser subdivido em dois cargos de Assistente Parla-
mentar, Simbolo AP-04.

(*4) O cargo de Secretario Parlamentar pode ser subdividido em até oito
cargos de Assistente Parlamentar, Simbolo AP-06.

2 cargos de AP-04 (50%)

4 cargos de AP-05 (25%)

1 cargo de AP-04 (50%) e 2 cargos de AP-05 (25%)

8 cargos de AP-06(12,5%)

1 cargo de AP-04 (50%) e 4 cargos de AP-06 (12,5%)

1 cargo de AP-05 (25%) e 6 cargos de AP-06 (12,5%)

Possibilidades exemplificativas

2 cargos de AP-05 (25%) e 4 cargos de AP-06 (12,5%)
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E necessario consultar a Subsecretaria de Pessoal Comissionado para
obter a remuneragdo de servidores cedidos de outros orgéos da Admi-
nistragcao Federal, pelo ramal 2003. Informagdes: Secretaria de Recursos
Humanos — SERH

Ramais: 2003 e 1598

(Gravagéo— copias de audio e video )

0 Senador pode solicitar copias em audio e video das sessoes plenarias e
das reunides das comissoes, conforme dispoe o Ato da Comissao Diretora
n® 13/2008. O servigo devera ser requisitado na pagina da Secretaria Téc-
nica de Eletronica — STEL, na Intranet: http://intra/stel/ Informagoes: Secre-
taria Técnica de Eletronica — STEL/Central de Atendimento

Ramal: 3900

(Identidade Parlamentar)

A Primeira-Secretaria compete a expedigdo da carteira de identidade de
Senador e de Suplente de Senador. A Secretaria de Recursos Humanos —
SERH é 0 6rgao responsavel pela confecgdo das respectivas carteiras de
identidade parlamentar.

Informagoes: Secretaria de Recursos Humanos — SERH/Servigo de Identi-
ficacéo Funcional — SEIDEF

Ramal: 4611

(Impresséo em Braille)

A Gréfica do Senado dispoe de equipamentos para impressao em Braille. O
servigo pode ser solicitado na Assessoria da Diretoria Executiva da Secre-
taria Especial de Editoragao e Publicagbes — SEEP Informagoes: Secretaria
Especial de Editoracéo e Publicagoes — SEEP

Ramal: 4828

[Impresséo gréfica)

0 Senador podera solicitar a impressao de trabalhos de autoria propria, ou
desenvolvidos sob sua orientagdo, com natureza constitucional, historica
ou cultural de interesse legislativo. O Parlamentar tem direito a uma cota
anual para utilizar em publicagoes como livros, separatas, folders, agen-
das. O Ato da Comissao Diretora n® 06/2002 regulamenta o uso da cota de
impressao. Informagoes: Secretaria Especial de Editoracao e Publicagoes
— SEEP

Ramal: 4019




(Informética — configuracao de equipamentos e Iogin)

A Secretaria Especial de Informatica — PRODASEN é responsavel pela con-
figuracao de smartfones, PDAs e outros de uso do Senador ou de seus as-
sessores para utilizagao na rede de dados do Senado Federal. Informagoes:
PRODASEN/Servico de Geréncia de Relacionamento com os Gabinetes de
Apoio de Senadores

Ramal: 2020

(Informética —reparo de equipamentos)

0O reparo de equipamentos fornecidos pela Secretaria Especial de Informatica
— PRODASEN, as configuragoes do Windows, Outlook, Exchange e outros
aplicativos sdo realizados pela Central de Atendimento da Secretaria Especial
de Informatica — PRODASEN. Informagoes: PRODASEN/ Central de Atendi-
mento

Ramal: 2000

0 Programa Interlegis, parceria do Senado Federal com o Banco Interame-
ricano de Desenvolvimento — BID, tem por finalidade modernizar o Poder
Legislativo brasileiro e permitir a sua integracéo nos trés niveis: federal,
estadual e municipal. Para atingir seu objetivo, o Programa utiliza Internet,
encontros presenciais e sistema de videoconferéncia. Informagoes: Secre-
taria Especial do Programa Interlegis — SEPI

Ramal: 2575

[Internet —acesso a Rede do Senado )

0 gerente de relacionamento do Gabinete parlamentar, designado pela
Secretaria Especial de Informatica — PRODASEN, fornecera o login para
acesso a rede do Senado Federal. A solicitagao para conexao remota do
escritrio regional com a rede local do Senado Federal com uso de cripto-
grafia (VPN — Virtual Private Network) também devera ser feita ao gerente
de relacionamento. Informagoes: PRODASEN/Servico de Geréncia de Rela-
cionamento com 0s Gabinetes de Apoio de Senadores

Ramal: 2020
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( Internet — TV Senado J

0 Servigo de Internet da TV Senado é responsavel por manter no ar 4 (qua-
tro) canais que reproduzem pela web a programacdo normal da TV e pelo
menos outros trés eventos simultaneos. Em breve, a TV Senado vai dis-
ponibilizar oito canais pela Internet. O Servigo também é responsavel pelo
twitter e esta se preparando para langar o canal oficial do Senado no Youtu-
be. Por meio da pagina da TV, é possivel ter acesso a programas e trechos
do Plendrio e de comissoes. Em média, sdo postados diariamente cerca de
90 trechos de falas de parlamentares.Informagoes: TV Senado

Ramal: 1559- www.senado.gov.br/tv

(Jornal do Senado)

0 Jornal do Senado circula de segunda a sexta-feira e reproduz todos 0s
debates, votagOes e pronunciamentos ocorridos na Casa. O Jornal pode
ser lido na Internet: www.senado.gov.br/jornal. A publicagédo também é
entregue a todos os Senadores em sua residéncia, encartado na “Midia
Impressa”, clipping didrio da Empresa Brasileira de Comunicagao — EBC.
Informagoes: Jornal do Senado

Ramais: 3330 e 3333

(Jornais e revistas)

Cada Senador tem direito a escolher quatro jornais diarios e duas revistas
semanais. A solicitagdo desses periodicos deve ser encaminhada a Se-
cretaria de Servigos Gerais — SGER. InformacGes: Secretaria de Servigos
Gerais — SGER

Ramais: 3911 e 4427

(Licenga medica J

0 Senador devera apresentar a Secretaria de Assisténcia Médico e Social —
SAMS atestado médico para solicitar licenga médica. Em caso de urgéncia,
devera enviar o atestado médico por fax: (61)3303-4391. A homologagao
da licenca sera concedida pela Junta Médica do Senado Federal. Informa-
goes: Servigo de Assisténcia Médica e Social - SAMS/Atendimento da Jun-
ta Medica

Ramais: 5030 e 5267




A Secretaria de RelagGes Puablicas — SRP mantém listas atualizadas de
contatos dos Senadores, Comissoes Permanentes, Liderangas e Diretores
Administrativos do Senado Federal. Estdo disponiveis no site da SRP, nas
Pastas Publicas do Outlook, ou podem ser solicitadas por e-mail. Informa-
goes: Secretaria de Relagoes Publicas

Ramal: 3388- E-mail: srp@senado.gov.br
www.senado.gov.br/noticias/relagoespublicas

( Manutengéo das instalagdes )

Os servicos de manutengdo de jardins e predial e servi-
¢cos de marcenaria devem ser solicitados a Secretaria de En-
genharia/SENG, pela Intranet: http://intra.senado.gov.br/seng/
Informagoes: Secretaria de Engenharia — SENG/Subsecretaria de Manuten-
cao

Ramal: 3471

(Manutengéo dos servigos de telecomunicag()es)

0 servico deve ser solicitado diretamente no ramal 7000.
Informagoes: Secretaria de Telecomunicagoes — STELE
Ramal: 1110

(Material de consumo)

0 fornecimento de material de expediente, de copa e de lim-
peza em geral deve ser requisitado no Sistema de Administra-
¢do de Materiais Online — SAMP.  Os funcionarios que véao ope-
rar o sistema devem ser indicados previamente pelo Gabinete.
Informagoes: Secretaria de Patrimdnio — SAMP/Servigo de Administragao
de Almoxarifado

Ramal: 4182

(Material de consumo — midias)

A solicitacao de pilhas, CD, DVD, fone de ouvido, e de minidisc, pode ser
feita na pagina da Secretaria Técnica de Eletrénica — STEL, na Intranet:
http://intra/stel/

Informagoes: STEL/Central de Atendimento

Ramal: 3900
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( Matérias legislativas — acompanhamento)

A Secretaria-Geral da Mesa — SGM mantém na pagina do Senado na Inter-
net o portal Atividade Legislativa, que permite 0 acompanhamento de maté-
rias em tramitagao no Congresso Nacional. O servi¢o de acompanhamento
de matérias PUSH permite que o usudrio receba, em seu enderego ele-
trénico, uma mensagem sempre que a matéria selecionada sofrer alguma
acao legislativa. Para acompanhar uma determinada matéria, é necessario,
em primeiro lugar, cadastrar-se em http://www.senado.gov.br/atividade/
materia/push/default.asp Apos o referido cadastramento, a partir da pagina
de cada matéria legislativa é possivel clicar em Selecionar matéria para
acompanhamento para receber e-mails em cada atualizagdo. Informagoes:
Secretaria-Geral da Mesa — SGM

Ramal: 4550

(Material de papelaria — impressos )

0 material de expediente impresso para Gabinete, como agenda telefonica,
blocos, cartoes, papel timbrado e outros, devera ser solicitado no Servigo
de Atendimento ao Usuario — SAUSEP, na Grafica do Senado. Informagoes:
Secretaria Especial de Editoragao e Publicagoes — SEEP

Ramal: 4019

(Matérias jornalisticas — produgéo)

0 Senador podera solicitar 2 Agéncia Senado a produgao de matérias jorna-
listicas sobre a atividade legislativa. Informagoes: Agéncia Senado
Ramal: 3327

(Matéria orgamentéria)

A Consultoria de Orgamento presta atendimento automatico aos relatores
dos projetos de lei e das medidas provisorias sobre matéria orgamentaria
em tramitagdo no Congresso Nacional, tanto na elaboragéo dos respectivos
relatorios, quanto na andlise das emendas. Informacgoes: Consultoria de
Orgamentos — CONORF

Ramal: 3318- E-mail: conorf@senado.gov.br




(Midia Impressa)

Os senadores contam com um exemplar do resumo do noticidrio diario e
do resumo semanal de revistas, elaborado pela Empresa Brasileira de Co-
municacao — EBC. Informacdes: Secretaria de Comunicagao Social — SECS
Ramal: 1369

(Mobiliério especial e divisorias )
A solicitagéo para fornecimento e instalagao de moveis especiais e diviso-
rias deve ser feita pela Intranet a Secretaria de Engenharia, via Subsecreta-
ria de Manutengao, por meio de formulario proprio. Informagoes: Secretaria

de Engenharia — SENG. Subsecretaria de Manutengao — SSMANT
Ramal: 3471

( Motorista parlamentar )

0 motorista deve ser contratado pelo Gabinete, por tratar-se de cargo co-
missionado. Informagoes: Coordenagao de Transportes — COTRAN
Ramais: 4411 e 4412

(Museu do Senado J

0 Museu esta localizado no Saldo Nobre do Senado Federal. O hordrio de
funcionamento para visitagdo é: de 22 a 52 feira de 09h as 12h30 e nas 62
feiras, de 14h as 17h. Nos finais de semana o museu estd aberto de 09h30
as 17 horas. Informagoes: Secretaria de Informacéo e Documentagao —
SIDOC

Ramais: 4331 e 4029

Normas juridicas (NJUR) e DISC—
Discursos de Senadores

Os Senadores podem solicitar pesquisas de normas juridicas e discursos
parlamentares na pagina do Senado na Internet nos enderegos: www.sena-
do.gov.br/legislagdo www.senado.gov.br/sicon Informagoes: Secretaria de
Informagéao e Documentagéo — SIDOC

Ramais: 3553 e 3505
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( Notas taquigraficas ]

A Secretaria de Taquigrafia presta servigos de transcrigdo de notas taqui-
graficas das Sessoes Plenarias do Senado Federal e do Congresso Nacio-
nal, assim como das reunioes efetuadas nas Comissoes Permanentes e
Temporarias do Senado Federal, e das Comissdes Mistas. As notas taqui-
graficas podem ser obtidas junto & administragao da Secretaria de Taqui-
grafia — STAQ, bastando identificar: o Gabinete ou nome do Senador; se
discurso, aparte, comunicacao inadiavel ou questdo de ordem; o horério,
caso seja possivel; e o enderego eletronico para o envio do material. Infor-
macoes: Secretaria de Taquigrafia — STAQ/Administragao

Ramal: 4040

0 Senador pode solicitar a Secretaria Especial de Informatica — PRODASEN
um notebook para uso pessoal. Informagées: PRODASEN/ Servigo de Ge-
réncia de Relacionamento com os Gabinetes de Apoio de Senadores
Ramal: 2020

( Obras de arte )

0 controle e a gestao das obras de arte do Senado Federal séo realizados
pela Secretaria de Informagao e Documentagédo — SIDOC. Informagoes: Se-
cretaria de Informagao e Documentagao — SIDOC

Ramal: 4331

0 assessoramento ao Senado Federal e ao Congresso Nacional nas areas
de planos, orgamentos publicos, fiscalizagdo e controle é realizado pela
Consultoria de Orgamentos, Fiscalizagao e Controle — CONORF. Assessora
0s parlamentares, Comissdes Permanentes, Mesa Diretora e outros 6rgaos
do Senado Federal, além da Comissao Mista de Planos, Or¢camentos Publi-
cos e Fiscalizagao — CMO. Informagoes: Consultoria de Orgamentos, Fisca-
lizag&o e Controle — CONORF

Ramal: 3318- E-mail: conorf@senado.gov.br




(Ordem do Dia )

A Secretaria-Geral da Mesa — SGM disponibiliza na Intranet, no enderego
www.senado.gov.br/ordemdodia, a integra da Ordem do Dia das sessoes
do Senado Federal. Informagoes: Secretaria-Geral da Mesa — SGM

Ramal: 4550

( Paginas da web |

A elaboragdo de paginas da web com design proprio e conteudos forneci-
dos pelo gabinete do Senador podera ser requisitada ao gerente de relacio-
namento designado pela Secretaria Especial de Informatica — PRODASEN.
Informagoes: PRODASEN/ Servigo de Geréncia de Relacionamento com o0s
Gabinetes de Apoio de Senadores

Ramal: 2020

(Passaporte diplomatico )

De acordo com Decreto Presidencial n® 1.983/1996, o Senador, no exer-
cicio do mandato, tem direito a passaporte diplomatico. Fica a critério do
[tamaraty a emissdo do documento para esposa e filhos de até 21 anos de
idade. Os passaportes e vistos devem ser requeridos na Coordenagao de
Atividades Externas — COATEX. Informagoes: Coordenacdo de Atividades
Externas — COATEX

Ramal: 4536

Patrimonio

0 Senador pode solicitar a Secretaria de Patrimonio — SPATR servigos de
mudanca de maveis, inventario, manutengao de eletrodomésticos, tomba-
mento, identificacao e transporte de bens. O requerimento devera ser feito
na pagina da SPATR na Intranet: http://intra1.senado.gov.br/spatr/regra/de-
fault.asp.Informagoes: Secretaria de Patriménio — SPATR

Ramais: 3650, 4467, 3400 e 3395
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( Pesquisas bibliograficas |

0 Senador pode solicitar o servigo de pesquisas bibliograficas junto a Secretaria
de Biblioteca — SBIB, por meio do endereco eletrnico: shib@senado.gov.br;
pelos ramais 3943 e 3944; ou ainda na pagina da Biblioteca: www.senado.gov.
br/senado/biblioteca/default.asp— Informagoes: Secretaria de Biblioteca — SBIB
Ramal: 1197

(Pesquisa de opiniao J

Por meio do servigo Data Senado, a Secretaria de Pesquisa e Opinido Publi-
ca— SEPQP realiza enquetes e pesquisas nacionais sobre leis e projetos em
andamento no Legislativo. Informagoes: Secretaria de Pesquisa e Opiniao
Publica — SEPOP

Ramal: 1211

Policia

0 policiamento no Senado Federal é de competéncia da Secretaria de Policia
do Senado Federal — SPOL, conforme a Resolugdo do Senado n° 52/2002.
Informagoes: Secretaria de Policia do Senado Federal - SPOL

Ramal: 4325

(Portal da Transparéncia)

0 Portal da Transparéncia tem por finalidade veicular dados e informa-
¢Oes detalhadas sobre a gestdo administrativa e a execugao orgamentaria
e financeira do Senado Federal, compreendendo, entre outros, 0s gastos
efetuados por seus 0rgaos. Também disponibiliza 0s gastos com a verba
indenizatoria dos Parlamentares. Informagoes: Portal da Transparéncia —
http://www.senado.gov.br/transparencia/

Ramal: 4000

(Processo Legislativo)

A Secretaria-Geral da Mesa é responsavel pela coordenagao de todo o pro-
cesso legislativo no Plenario e comissdes. Coordena ainda todo processo
relativo as reunioes do Congresso Nacional. Informagoes: Secretaria-Geral
da Mesa

Ramal: 4550




(Publicag()es )

0 Senado possui um Conselho Editorial, constituido na forma da Resolugao
n® 9/1997, cuja finalidade é coordenar a impressao de titulos fora de ca-
talogo e de grande interesse historico e cultural. As publicagoes técnicas,
como legislagao e normas internas, e trabalhos técnicos de interesse da
administracéo publica séo de responsabilidade da Subsecretaria de Edigoes
Técnicas — SSETEC. O Senador tem direito, anualmente ou por edicao, a
dois exemplares de obras do Conselho Editorial e a cinco exemplares da
Subsecretaria de Edigoes Técnicas. A solicitagao das publicagoes podera
ser feita a Edigdes Técnicas por e-mail: livros@senado.gov.br— Informa-
goes: Conselho Editorial do Senado

Ramal: 4650

(Subsecretaria de Edigoes Técnicas - SSETECJ
Ramais: 3575 e 3576

( Publicidade e marketing

A Subsecretaria de Projetos Especiais — SUPRES é responsavel pela cria-
¢do, producdo e acompanhamento de campanhas publicitarias de cunho
institucional relativas a construgao da imagem do Senado Federal e a di-
vulgagao da atividade parlamentar. Os servigos devem ser solicitados por
meio de oficio a direcdo da Secretaria de Comunicagao Social — SECS.
Informacgoes: Subsecretaria de Projetos Especiais — SUPRES

Ramal: 1234

(Receptivo a autoridades)

A Secretaria de Relagoes Pablicas — SRP realiza o receptivo e 0 acompa-
nhamento de autoridades e delegagoes estrangeiras em visita ao Senado
Federal. As solicitagdes devem ser encaminhadas por oficio a direcao da
SRP Informac0es: Secretaria de Relagdes Publicas — SRP

Ramal: 4671
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(Representagéo externa)

Para obter licenga para representagao externa ou missao a servigo do Se-
nado com 6nus para Casa, o Senador devera requerer aprovagao do Ple-
nario. Nos casos em que ndo houver despesas, 0 requerimento deve ser
aprovado pela Mesa Diretora

Informagoes: Secretaria-Geral da Mesa — SGM

Ramal: 4550

Reprografia

0 servigo pode ser solicitado a Secretaria de Biblioteca — SBIB, pelo e-mail:
sbib@senado.gov.br ou pelos ramais 1489 e 3944. Informagoes: Secreta-
ria de Biblioteca — SBIB

Ramal: 1197

(Revista Em Discussao)

A publicagao, realizada pelo Jornal do Senado, circula mensalmente e trata
das audiéncias publicas de relevancia ocorridas no Senado Federal. Para
cada edigao, um tema é escolhido em conjunto com a diregdo da Secretaria
Especial de Comunicagéo Social — SECS. Informagoes: Jornal do Senado
Ramais: 3330 e 3333

(Revista Senatus)

Publicagao da Secretaria de Informagdo e Documentagéo — SIDOC sobre
temas historicos e atuais sobre 0 Senado e a atividade parlamentar. A Re-
vista Senatus também pode ser acessada pelo enderego eletronico: www.
senado.gov.br/sf/publicacoes/revistaSENATUS/asp/AP_apresentacao.asp
Informagoes:Secretaria de Informagao e Documentagao— SIDOC

Ramais: 4382 e 3544

(Sala dos Senadores]

0Os Senadores poderao requisitar a Secretaria de Biblioteca — SBIB sala para
reunioes. O pedido e a reserva do hordario devem ser feitos por telefone ao
gabinete da Secretaria de Biblioteca — SBIB. Informagoes: Secretaria de
Biblioteca — SBIB

Ramal: 3942




0 Sistema de Envio de Documentos Legislativos — SEDOL é o instrumento
por meio do qual o Senador envia, em meio eletrénico, as proposigoes legis-
lativas e outros documentos que devem tramitar no Senado Federal, tanto no
Plenario quanto nas suas comissoes. O Gabinete de cada Senador devera
solicitar ao seu gerente de relacionamento no Prodasen o cadastramento de
um “Administrador SEDOL”, servidor que estara responsavel por coordenar
0s acessos dos demais servidores autorizados aproceder ao envio dos docu-
mentos. Para utilizar o SEDOL pela Intranet do Senado Federal, basta acessar
/fintra/sedol- Informagoes: Secretaria-Geral da Mesa

Ramal: 4550

(Senado Inclusivo J

0 Senado Inclusivo é um programa que apoia a administragao no desen-
volvimento de agdes de acessibilidade e valorizagdo da pessoa com defi-
ciéncia. DispGe de um servigo de assisténcia nas portarias da Casa, com
triciclos motorizados, servidores treinados para recepcionar e conduzir
pessoas com deficiéncia e intérpretes de LIBRAS. Promove anualmente a
Semana de Valorizagao da Pessoa com Deficiéncia. O Programa esta a
disposicao do Senador para a realizagao de eventos como palestras, semi-
narios, exposicoes, e também pode assessorar o gabinete do Parlamentar
na utilizacéo de servigos oferecidos pela Casa relativos ao tema Acessibili-
dade. Informagoes: Senado Inclusivo

Ramais: 5161 e 5766

E-mail: senadoinclusivo@senado.gov.b

www.senadoinclusivo.com.br

(SenadoVerdeJ

Programa de gestao ambiental que tem por objetivo auxiliar a administragao
na implantacéo de critérios de sustentabilidade no Senado. O programa,
que agrega varios setores do Senado Federal, tem como objetivo mobilizar
0s servidores, criar e apresentar propostas que minimizem 0s danos ao
meio ambiente e tragam economia de recursos para a Casa. Informacoes:
Programa SenadoVerde

Ramal: 6005- senadoverde@senado.gov.br
www.senado.gov.br/senado/programas/senadoverde/
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(Servigo de Iimpeza)

A Secretaria de Servigos Gerais é responsavel pelo servigo de limpeza nas
dependéncias do Senado Federal.

Informagoes: Secretaria de Servigos Gerais

Ramais: 3910 e 3911

(Servigos Gerais )

A solicitagdo de pessoal para servico de copa, continuo, auxiliares de
execucdo e assistentes de execucdo deve ser feita por oficio a Secretaria
de Servigos Gerais — SGER. Informagdes: Secretaria de Servigos Gerais —
SGER

Ramais: 3910 e 3911

Softwares

Ainstalacéo de softwares da Secretaria Especial de Informatica — PRODA-
SEN, para apoio das atividades do Gabinete, como o Gabflow — destinado
a controlar recebimento e envio de correspondéncias — o Cadastro Web e
a agenda (Multiagendas) deve ser solicitada ao gerente de relacionamento
do Prodasen. Informagoes: PRODASEN/Servigo de Geréncia de Relaciona-
mento com os Gabinetes de Apoio de Senadores

Ramal: 2020

Sonorizagao

0Os equipamentos destinados a sonorizagdo de ambiente e gravagao de
audio dos eventos de iniciativa dos parlamentares serao instalados pela
Secretaria Técnica de Eletronica — STEL. A solicitagao pode ser feita na
pagina da STEL na Intranet: http:/intra/stel/~ Informagoes: STEL/ Central
de Atendimento

Ramal: 3900

Telefone

0 Ato da Comissao Diretora N° 01/1995 determina que cada Parlamen-
tar tenha direito a duas linhas diretas de telefone, sendo uma para fax,
seis ramais digitais e dois ramais analdgicos em gabinete parlamentar.
Informagoes:Secretaria de Telecomunicagoes — STELE

Ramal: 1333



(Telefone — celular ]

0 Senador devera solicitar a Diretoria-Geral, linha de telefonia movel. Infor-
macoes: Dieretoria-Geral
Ramal: 4000

(Telefone — residéncia oficial)

A cota telefonica mensal para 0s Senadores na residéncia oficial é estabe-
lecida pela Decisdo da Comissdo Diretora de 18 de Junho de 2001. Infor-
macoes: Secretaria de Telecomunicagdes — STELE

Ramal: 1333

(Telegrama — SPEC )

Cada Gabinete de Senador tem direito a cota mensal de R$ 958,00 (nove-
centos e cingiienta e oito) para o envio de telegramas, ndo cumulativa para
0s proximos meses. Informagoes:

Ramais: 4598 e 9564 E-mail: spec@senado.gov.br

(Tradugao de textos )

A Secretaria de Informagao e Documentagao — SIDOC disponibiliza servigo
de traducdo de textos para o inglés, francés, espanhol e aleméo. Também
esta disponivel o servigo de tradugao de documentos e textos do portugués
para o inglés, francés e espanhol. O servigo podera ser requerido na pagina
da Intranet. Informagoes: Secretaria de Informacéao e Documentagao — Sl-
DOC

Ramal: 3583

(Transporte aéreo |

De acordo com o Ato da Comissao Diretora n°® 2/2009, cada Senador tem
direito & verba mensal de custeio de locomogao, correspondente a cinco
trechos aéreos de ida e volta da capital de seu estado a Brasilia. A verba
de transporte aéreo podera ser utilizada por assessor do Parlamentar, des-
de que autorizado por escrito pelo Senador, e devidamente comunicado a
Mesa Diretora. A cota ndo é cumulativa de um ano para outro e S6 pode ser
utilizada pelo Senador no exercicio do mandato.Informagoes: Coordenagao
de Atividades Externas — COATEX

Ramal: 4006
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[Transporte de carga )

A autorizagao para servigos de transporte de carga terrestre e aéreo é defe-
rida pela Secretaria de Coordenacéo e Execugao — SCEXC. O pedido para o
transporte deverd ser feito na Coordenagdo de Atividades Externas — COA-
TEX. Informagoes: Secretaria de Coordenagao e Execugdo — SCEXC
Ramal: 4080

(Varreduras eletronicas e fisicas )

Para solicitar varreduras para busca de escutas telefénicas, o Senador de-
verd enviar oficio a direcdo da Secretaria de Policia Legislativa — SPOL,
com o pedido de execugao do servigo. Gaso as atividades de busca sejam
no Escritorio de Apoio no Estado, a solicitagdo devera ser encaminhada a
Diretoria-Geral do Senado. Informagoes: Secretaria de Policia Legislativa —
SPOL

Ramal: 4513

(VBI'CU|O particular)

A autorizagao de acesso do veiculo particular do Senador as dependéncias
do Senado é emitida pela Secretaria de Policia Legislativa — SPOL. O pedido
deve ser feito por meio de oficio.Informagoes: Secretaria de Policia Legis-
lativa — SPOL
Ramal: 4445

(Verba indenizatoria )

0 Senador tem direito a verba indenizatéria mensal no valor de R$
15.000,00 (quinze mil reais). A verba destina-se ao pagamento especifico
de despesas diretas e exclusivamente relacionadas ao exercicio da fungéo
parlamentar, como: transporte e combustivel, aluguel de escritorio, divul-
gacao das atividades parlamentares, conforme Ato da Comissao Diretora
n°03/2009. A verba é cumulativa durante o exercicio financeiro. Para soli-
citar o ressarcimento dessas despesas, o Parlamentar devera apresentar a
Diretoria-Geral do Senado as notas fiscais com o CGC das empresas for-
necedoras dos servigos. Todos os valores ressarcidos, assim como 0s no-
mes das empresas que executaram servigos para os Parlamentares, serdo
especificados no Portal da Transparéncia do Senado Federal. Informacoes:
Diretoria-Geral/Assisténcia Técnica

Ramais: 5861 e 5196




(Videoconferéncia)

0 Programa Interlegis disponibiliza rede de videoconferéncia com possi-
bilidade de conexdo com todas as Assembléias Estaduais e a Cdmara Le-
gislativa do Distrito Federal. Informagoes: Secretaria Especial do Programa
Interlegis

Ramal: 2595

(Vl’deo streaming J

0 Senador podera solicitar a transmissdo de eventos ou pronunciamen-
tos por intermédio do sistema de video streaming da Secretaria Especial
do Programa Interlegis — SEPI. Para obtengdo do servigo, é preciso fazer
contato prévio com a diretoria do Interlegis para verificar a disponibilidade
dos recursos necessarios. Informagoes: Secretaria Especial do Programa
Interlegis — SEPI

Ramal: 2595

(Visite 0 Congresso)

A Secretaria de Relagoes Publicas — SRP, em parceria com a Camara dos
Deputados, realiza visitas guiadas ao Palacio do Congresso Nacional. Para
visitas de grupos acima de 15 pessoas com estrangeiros, pessoas com
necessidades especiais e outros com demandas especificas, € preciso
agendar pela pagina do programa no enderego: www.senado.gov.br/visite-
congresso— Informagdes: Secretaria de Relagdes Publicas — SRP

Ramal: 4671

Guia do Parlamentar i Diretoria Geral






Haroldo Feitosa Tajra
Diretor-Geral

Luciano de Souza Gomes
Diretor-Geral Adjunto

Andrea Valente da Cunha

Diretora-Geral Segunda Adjunta






